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. RAVNATELJ
e djelokrug rada ravnatelja odreden je Statutom Zavoda.
* Poslovi Cistacice su u nastavku opisani po nekim sluzbama na temelju potreba poslova
CistaCice u tim sluzbama. medutim sve ¢istacice su caposlenice Zavoda za javno zdravstvo
Bjclovarsko-bilogorske Zupanije i obavljaju sve poslove ¢istadica u svim sluzbama zavoda i
po svim ispostavama.

SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGIJU
A. SJEDISTE BJELOVAR

1. RUKOVODITELJ SLUZBE

* samostalno obavlja stru¢ne (medicinske. tehni¢ke i sl.) poslove za koje je
osposobljen,

e organizira, rukovodi. koordinira i nadzire proces rada pojedinih izvriitelja u
sluzbi,

e dajc radnicima usmene, a po potrebi i pismene upute i naredbe glede nacina
izvrsavanja radnih zadataka, te je odgovoran za radnu disciplinu i struénost
rada u sluzbi,

e sve probleme unutar sluzbe duzan je raspraviti na internim sastancima u sluzbi,
te o rezultatima istih uz obvezatne prijedloge za njihovo rje3avanje duzan je
izvijestiti ravnatelja,

e duzan je stalno stru¢no se usavrSavati unutar svoje struke, te primjenjivati i
prenositi ste¢eno znanje na suradnike, s ciljem stalnog struénog i1 znanstvenog
razvoja i napretka svoje sluzbe,

e upucuje prijedloge o potrebi edukacija i strunog usavrSavanja djelatnika
sluzbe.

e duzan je kontinuirano pratiti 1 nadzirati gospodarsko stanje u sluzbi, te
predlagati 1 poduzimati sve mjere unutar sluzbe koje doprinose boljim
gospodarskim rezultatima.

e po potrebi sudjeluje kod ugovaranja vanjskih poslova sluzbe s korisnicima
usluga. u timu s ravnateljem, rukovoditeljem struéne sluzbe i pravnikom.

e duzan je kontinuirano pratiti fakturiranje usluga sluzbe (od strane izvrsitelja
takturiranja). te¢ u svezi toga redovno kontaktirati s racunovodstvom i
ravnateljem Zavoda, radi usklade,

» neposredno je odgovoran za kvalitetu rada. kao i za stru¢nost i pravodobnost
izvrenja svih poslova sluzbe,

e izraduje i predlaze Plan rada sluzbe. sudjeluje u izradi i odobrava Plan
koristenja godisnjih odmora djelatnika sluzbe, i sl..

o izraduje izvjeica i analize iz podrucja rada svoje sluzbe, najmanje jedanput

godisnje.
e sudjeluje kod izradbe zajednickih godisnjih i srednjoroCnih planova razvoja
Zavoda,

e stavlja prijedloge Strugnom vijecu i Upravnom vijecu o potrebama unapredenja
rada Sluzbe.

e duzan jc pratiti zdravstvenu problematiku na Zupaniji u segmentu svoje
djelatnosti, te predlagati mjere za njezino rjeSavanjc i po potrebi sudjelovati u
provedbi tih mjera.
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provodi promicanje zdravlja i zdravstyeni odgoj kroz prigodna predavanja u
okviru svoje struke ($kole, mediji, itd.) i sli¢no,

duzan je uvoditi nove djelatnike u posao. upoznati ih s njihovim radnim
zadacima. te im pomagati tijekom prakti¢nog i stru¢nog osposobljavanja,
duzan je sudjelovati u edukaciji pripravnika i specijalizanata (doktori medicine,
InZenjeri, tehnicari. itd.),

duzan je kontinuirano nadzirati i kontrolirati rad glavnog inZenjera te mu biti
podrska.

samostalno se sluzi osobnim raéunalom.

koordinira rad sa drugim sluzbama u sastavu ovog Zavoda,

prati zakonitost rada u sluZbi. te u slucaju povrede zakona i opéih akata Zavoda
0 tome izvjestava ravnatelja Zavoda,

brine se za ispravno vodenje medicinske dokumentacije i ostale nemedicinske
dokumentacije potrebne za rad sluzbe,

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg scgmenta svoje struke. po nalogu
ravnatelja.

2. DOKTOR MEDICINE

a) NIJE SPECTJALIST

samostalno obavlja poslove doktora medicine za koje Je osposobljen. koji su iz
djclokruga rada sluzbe,

pod kontrolom i nadzorom doktora medicine specijaliste obavlja i ostale
poslove iz djelokruga rada sluzbe.

obavlja preglede i obradu pacijenata u ordinaciji i na terenu.

sudjcluje u provodenju promicanja zdray lja i zdravstvenog odgoja.

duzan je racionalno koristiti i ¢uvati medicinsko-tehnicku opremu. aparale |
radni prostor,

duzan je racionalno se odnositi prema potroSnji  lijekova. sanitctskog
materijala, kemikalija, i sl..

duzan je voditi skrb o ispravnom vodenju medicinske dokumentacije,

sudjeluje u predavanjima higijenskog minimuma kao i u provjeri znanja
polaznika.

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke,

samostalno se Koristi racunalom.

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

by SPECUALIST

pracenje kretanja zaraznih bolesti, rano otkrivanje izvora zaraze i puteva
prijenosa na temelju prijava zaraznih bolesti.

kontinuirano pracenje i analiza epidemioloske situacije na podruéju Zupanije,
obraduje i prijavljuje epidemije zaraznih bolesti nadleZnim ustanovama.
predlaze, organizira i provodi protuepidemijske i druge mjere suzbijanja kod
pojave zaraznih bolesti,

obavlja epidemioloske izvide i provodi ankete na terenu te vrsi pregled
oboljelih 1 kontakata.,



provodi epidemioloski nadzor nad osobama oboljelim od odredenih zaraznih
bolesti, kao i osobama u kontaktu s oboljclim, te po potrebi cijepljenje i
kemoprofilaksu,

obavlja poslove u svezi otkrivanja kliconosa.

nadzor nad kliconosama akutnih i kroni¢nih zaraznih bolesti. te vodenje
registara,

provodi antirabi¢nu zastitu.

zdravstveni nadzor nad odredenim kategorijama zaposlenih osoba.

zdravstveni nadzor nad putnicima.

cijeplienje — obvezna 1 neobvezna cijepljenja (organizira. nadzire provedbu.
provodi, distribuira itd.).

izraduje godiSnje Planove obveznih cijepljenja na podruéju Zupanijc te
distribuira  cjepiva za obvezna (e odredena ncobvesna) cijepljenja
zdravstvenim ustanovama i ugovornim zdravstvenim djelatnicima na podrugju
Zupanije.

nadzor nad distribucijom i potrosnjom cjepiva za provedbu obveznih
crjepljenja na podrucju Zupanije,

nadzor nad provedbom obveznih cijepljenja i evaluacija provedbe Programa
obveznih cijepljenja,

provodenje zdravstvenog odgoja za osobe koje podlijezu zakonskoj obavezi.
sudjeluje u predlaganju i provodenju preventivnih programa uz evaluaciju istih,
izrada promotivno-edukativnih materijala.

prati intrahospitalne infekcije u zdravstvenim ustanovama na podrucju
Zupanije. te aktivno sudjeluje u njihovom sprjecavanju i suzbijanju,

aktivno suraduje s drugim specijaliziranim sluzbama 1 organima sanitarne
inspekcije. veterinarske inspekeije te drugim subjektima od interesa,

aktivno suraduje s veterinarskom sluzbom radi pracenja i suzbijanja zoonoza,
sudjeluje u suradnji sa drugim organizacijama (npr. Crveni kriz, Civilna zastita,
jedinice lokalne samouprave., razne udruge...) u izvodenju masovnih
zdravstvenih akeija,

obavlja sve poslove hijec¢nika stavljene u nadleznost ambulante te radi u svim
Ispostavama sluzbe za epidemiologiju na terenu (Cazma. Daruvar. Garednica i
Grubidno Polje).

u suradnji sa ostalim sluzbama Zavoda sudjeluje u izradi zdravstvenih
pokazatelja pucanstva,

kontinuirano prati 1 usavrsava vodenje medicinske dokumentacije i raznih
evidencija u svrhu $to boljeg praéenja zdravstvenog stanja pucanstva, te u toj
domeni vrsi razne analize,

ispomaze epidemioloski tim u zdravstvenoj ekologiji za slucaj potrebe,
samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

samostalno se koristi racunalom,

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

* LIJECNIK - u slu¢aju nedostatka specijalista epidemiologije, radno mjesto se moze
popuniti doktorom medicine koji ¢e obavljati poslove navedene u opisu poslova Iijeén‘ika
epidemiologije u skladu sa svojim kompetencijama i uz nadzor specijalista
epidemiologije.



3. GLAVNI INZENJER

samostalno  obavlja sve strucno-medicinske | druge poslove za koje je
osposobljen,

organizira. koordinira i nadzire rad drugih djelatnika sluzbe y suradnji s
voditeljem sluzbe,

sudjeluje u izradi Plana rada svoje sluzbe, te prati njegovo izy réenje,

vodi evidenciju nazoénosti djelatnika na radu i izraduje izvjeicéa za place.
kontrolira ispravnost Opreme za rad, o ¢emu po potrebi podnosi usmeno
izvjesce voditelju sluzbe te daje prijedloge za zamjenc u slucaju dotrajalosti.
skrbi o snabdijevanju sluzbe sitnim inventarom. lijekovima. kemikalijama,
cjepivom, sanitetskim i ostalim potrebitim materijalom za rad. nadzire njihovu
potrosmju u svezi Cega 1zvies¢uje po potrebi voditelja sluzbe te prema
njegovom nalogu planira nabavuy | provodi mjere Stednje i racionalizacije,

skrbi o postivanju kucnog reda, te kontrolira osoblje glede postivanja ostalih
obveza (0sobna urednost, urednost radnih prostorija, zabrana pusenja i sl.).
skrbi o ckonomicnom odnosu prema sredstvima za rad. koristenju radnog
prostora. te Korektnom odnosu osoblja prema strankama i pacijentima.

skrbi o kolidini radno-zastime odjece i obuée, kao i KoriStenju iste od strane
djelatnika sluzbe,

novoprimljene djclatnike uvodi u posao i poma’e im tijekom prakti¢nog
osposobljavanja za rad,

provodi promicanje zdravlja i zdravstveni odgoj kroz prigodna predavanja u
okviru svoje struke (domovi. 3kole. itd.).

duzan je samostalno upravljati motornim vozilom, te obavljati terenski rad u
okviru svoje struke,

u sluzbama gdje postoje motorna vozila skrhi da djelatnici sluzbe koje zaduzi
vode evidenciju o vozilima i o njthovoj tehni¢koj ispravnosti,

skrbi da djelatnici sluzbe koje zaduzi vode ocevidnik opasnog (infektivnog)
otpada,

ovlastenik je poslodavea za zastitu na radu. a za $to mu je rukovoditelj sluzbe
obvezna stalna podrika.

samostalno obavlja sve poslove diplomiranog sanitamog inzenjera u sluzbi
(zdravstveni Kartoni. epidemioloski izvidi i ankete. kliconose. prijavnice
zaraznih bolesti. i sl.).

skrbi da djelatnici sluzbe koje zaduzi izraduju mjesecno izvjesée prema [1Z2Z0-
ciHZIJZ.

samostalno se koristi ra¢unalom.

suraduje sa rukovoditeljem sluzbe u provodenju svih aktivnosti sluzbe.

obavlja i ostale poslove po nalogu voditel Ja sluzbe i ravnatelja,

4. ZDRAVSTVENI RADNIK / PRVOSTUPNIK SANITARNOG INZENJERSTV A

obavlja sve poslove prvostupnika sanitarnog inZenjerstva u sluzbi (zdravstveni
Kartoni, ankete, kliconose, prijavnice zaraznih bolesti i sl), te se na iste
rasporeduje.

prema potrebi obavlja terenske epidemioloske izvide. ankete i druge poslove na
terenu,

obavlja poslove vezano uz spre¢avanje, otkrivanjc i suzbijanje epidemija.
sudjeluje u provedbi antirabicne zastite,

sudjeluje u provedbi nadzora nad kliconogama.

n



obavlja protuepidemijske DDD myjere po odluci ministra zdravstva. i sl..
sastavlja izvjes¢a o kretanju zaraznih bolesti (mjeseéna. godisnja i po potrebi
¢esca),

tijekom rada na terenu samostalno upravlja motornim vozilom.

duzan je stalno stru¢no se usavriavati. pratiti nova postignuca u struci. te svoje
znanje prenositi na druge. '
provodi slozenije oblike promicanja zdravija i zdravstvenog odgoja putem
predavanja (u srednjim Skolama. preko medija. itd. ).

obavlja poslove organizacije. zaprimanja i distribucije cjepiva.

obavlja sve administrativne i druge poslove kod zdravstvenog nadzora nad
zaposlenim osobama u zanimanjima od interesa.

uzima uzorke humanog materijala za dijagnostiku,

uzima uzorke hrane, vode i briseva u objektima po epidemioloskoj indikaciji.
sudjeluje u organizaciji teCajeva higijenskog minimuma,

sudjeluje u radu uspostave i kontrole HACCP sustava kao ispomoé Sluzbi za
zdravstvenu ekologiju,

duzan je u radu sluziti se ra¢unalom.

prikuplja zdraystveno statisticke pokazatelje propisane zakonom.

radi na unapredenju obuhvata i kvaliteti zdravstveno statistickih pokazatelja,
unosi podatke u za to predvidene informati¢ke programe,

obavlja jednostavnije analize prikupljenih zdravstveno statistickih pokazatelja.
prikuplja, obraduje i unosi podatke za godisnje i druge publikacije,

1spomaze epidemioloski tim u zdravstvenoj ekologiji za sluéaj potrebe.

radi sve ostale poslove u okviru struke po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja,
obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

5. ZDRAVSTVENI RADNIK { MAGISTAR SANITARNOG INZENJERSTV A

obavlja sve poslove magistra sanitarnog inZenjerstva u sluzbi (zdravstveni
kartoni. ankete. kliconose, prijavnice zaraznih bolesti 1 sl), te se na iste
rasporcduje,

prema potrebi obavlja terenske epidemioloske izvide. ankete i druge poslove na
terenu,

obavlja poslove vezano uz sprecavanje, otkrivanje i suzbijanje epidemija.
sudjeluje u provedbi antirabi¢ne zastite,

sudjeluje u provedbi nadzora nad kliconosama.

obavlja protuepidemijske DDD mjere po odluci ministra zdravstva, i sl.,
sastavlja izviei¢a o kretanju zaraznih bolesti (mjese¢na, godisnja i po potrebi
cesca),

tijekom rada na terenu samostalno upravlja motornim vozilom,

duzan je stalno stru¢no se usavriavati, pratiti nova postignuca u struci. te svoje
znanje prenositi na druge,

provodi slozenije oblike promicanja zdravlja i zdravstvenog odgoja putem
predavanja (u srednjim $kolama. preko medija, itd.),

obavlja sve administrativne i druge poslove kod zdravstvenog nadzora nad
zaposlenim osobama u zanimanjima od interesa.

obavlja poslove organizacije. zaprimanja i distribucije cjepiva.

uzima uzorke humanog materijala za dijagnostiku.

uzima uzorke hrane. vode i briseva u objektima po epidemiolodkoj indikactji,
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6. CIST

sudjeluje u organizaciji tecajeva higijenskog minimuma,

sudjeluje u radu uspostave i kontrole HACCP sustava kao ispomo¢ Slusbi za
zdravstvenu ekologiju,

duzan je u radu sluziti se raCunalom,

prikuplja zdravstveno statisticke pokazatelje propisane zakonom:.

radi na unapredenju obuhvata i kvaliteti zdravstveno statistickih pokazatelja,
unosi podatke u za to predvidene informaticke programe.

obavlja jednostavnije analize prikupljenih zdravstveno statistickih pokazatelja,
prikuplja. obraduje i unosi podatke za godisnje i druge publikacije,

ispomaze epidemiolodki tim u zdravstvenoj ekologiji za slucaj potrebe.

radi sve ostale poslove u okviru struke po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.
obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

ACICA

Cisti predprostor, sprema i Gisti radne i zajednicke prostorije, te sve ostale
prostorije u kojima se obavlja zdravstvena i nezdravstvena djelatnost,

rad u ¢ajnoj kuhinji sa naru¢ivanjem i pracenjem potrosnje kave, ¢aja i seéera,
skuplja. donosi i sortira razne otpatke iz radnog prostora. te odrava &istocu
mjesta gdje se otpaci odlazu.

odgovara za sredstva kojima rukuje i za potrosni materijal koji utrosi za
vrijeme rada,

pazi, kontrolira i odgovara za sav inventar i za sigumost imovine i prostorija,
kada obavlja duznost,

odgovormna je za higijensko stanje i Cisto¢u prostora. radnih povrdina i za
sredstva Kojima rukuje,

odrzava €istocu ordinacija. osobito mjesta gdje se odlazu otpadne tvari,
odrzava ¢istocu namjeStaja u koje su smjestena sredstva za rad i radnih
povrsina,

uz ¢iscenje provodi i dezinfekciju prostorija (WC, sanitarije),

preuszima necistu zastitno radnu odjecu i odnosi Je na pranje.

donosi istu zastitno radnu odjecu iz pranja i obavlja podjelu iste,

donosenje. odnosenje i raznosenje postanskih posiljki. paketa. poziva i drugih
dokumenata uz toéno evidentiranje i vodenje poStanskih i dostavnih knjiga. te
drugih evidencija i dokaznica o primljenim predanim posiljkama,

rukovanje podtanskim sanduc¢iéem te redovno svakodnevno  praZnjenje
postanskog sanducic¢a i hitno urucenje postanskih posiljaka odgovornom
djelatniku Zavoda,

skrbi o ¢istoci okolisa objekta,

samostalno upravlja motomim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke,

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe, glavnog inenjera, te
ravnatelja.

B. ISPOSTAVA CAZMA

L. ZDRAVSTVENI RADNIK / MAGISTAR SANITARNOG INZENJERSTVA



obavlja sve poslove magistra sanitarnog inZenjerstva u sluzbi (zdravstveni
kartoni. ankete. kliconose. prijavnice zaraznih bolesti i sl.), tc se na iste
rasporeduje.

obavlja sve poslove magistra sanitarnog inzenjersiva u sjedisty Bjelovar, te na
podrucju svih ispostava Zavoda po potrebi,

prema potrebi obavlja terenske epidemiolodke izvide, ankete i druge poslove na
terenu,

obavlja poslove vezano uz spreca anje, otkrivanje i suzbijanje epidemija,
sudjeluje u provedbi antirabicne zastite,

sudjeluje u provedbi nadzora nad kliconosama.

obavlja protuepidemijske DDD mjere po odluci ministra zdravstva. i sl.,
obavlja poslove nadzora DDD mjera.

sastavlja izvjeséa o kretanju zaraznih bolest (mjescéna. godisnja i po potrebi
Cesca).

tijekom rada na terenu samostalno upravlja motormim vozilom.

duzan je stalno struéno se usavrsavati, pratiti nova postignuéa u struci. te svoje
znanje prenositi na druge,

provodi slozenije oblike promicanja zdravlja i zdravstvenog odgoja putem
predavanja (u srednjim $kolama, preko medija. itd.),

obavlja sve administrativne i druge poslove kod zdravstvenog nadzora nad
zaposlenim osobama u zanimanjima od interesa.

obavlja poslove organizacije. zaprimanja i distribucije cjepiva,

uzima uzorke humanog materijala za dijagnostiku.

uzima uzorke hrane, vode i briseva u objektima,

sudjeluje u organizaciji te¢ajeva higijenskog minimuma,

sudjeluje u radu uspostave i kontrole HACCP sustava kao ispomo¢ Sluzbi za
zdravstvenu ekologiju,

duzan je u radu sluziti se raéunalom,

prikuplja zdravstveno statisticke pokazatelje propisane zakonom.

radi na unapredenju obuhvata i kvaliteti zdravstveno statistickih pokazatelja,
unosi podatke u za to predvidene informaticke programe.

obavlja jednostavnije analize prikupljenih zdravstveno statistickih pokazatelja.
prikuplja, obraduje i unosi podatke za godisnje i druge publikacije,

ispomaze epidemioloski tim u zdravstvenoj ekologiji za slucaj potrebe,

radi sve ostale poslove u okviru struke po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja,
obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

C. ISPOSTAVA GARESNICA

I. ZDRAVSTVENI RADNIK ¢/ PRVOSTUPNIK ILI MAGISTAR SANITARNOG
INZENJERSTVA

obavlja sve poslove prvostupnika/magistra sanitarnog inZenjerstva u sluzbi
(zdravstveni kartoni, ankete, klicono3e, prijavnice zaraznih bolesti i sl.). te se
na iste rasporeduje,

obavlja sve poslove magistra sanitarnog inZenjerstva u sjedistu Bjelovar. te na
podru¢ju svih ispostava Zavoda po potrebi,

prema potrebi obavlja terenske epidemioloske izvide. ankete i druge poslove na
terenu.



obavlja poslove vezano uz sprecavanje, otkrivanje i suzbijanje epidemija.
sudjeluje u provedbi antirabicne zadtite.

sudjeluje u provedbi nadzora nad klicono$ama.

obavlja protuepidemijske DDD mjere po odluci ministra zdravstva, i sl.,
obavlja poslove nadzora DDD mjera.

sastavlja izvjesca o kretanju zaraznih bolesti (mjesecna, godidnja i po potrebi
Cesca).

tijekom rada na terenu samostalno upravlja motornim vozilom.

duzan je stalno struéno se usavrdavati, pratiti nova postignuca u struci, te svoje
znanje prenositi na druge.

provodi slozenije oblike promicanja zdravlja i zdravstvenog odgoja putem
predavanja (u srednjim Skolama. preko medija. itd. ).

obavlja sve administrativne i druge poslove kod zdravstvenog nadzora nad
zaposlenim osobama u zanimanjima od interesa,

obavlja poslove organizacije. zaprimanja i distribucije cjepiva.

uzima uzorke humanog materijala za dijagnostiku.

uzima uzorke hranc. vode i briseva u objektima,

sudjeluje u organizaciji te¢ajeva higijenskog minimuma.

sudjeluje u radu uspostave i kontrole [IACCP sustava kao ispomoc¢ Sluzbi za
zdravstvenu ekologiju.

duzan je u radu sluziti se ratunalom.

prikuplja zdravstveno statisticke pokazatelje propisane zakonom.,

radi na unapredenju obuhvata i kvaliteti zdravstveno statistickih pokazatelja.
unosi podatke u za to predvidene informati¢ke programe.

obavlja jednostavnije analize prikupljenih zdravstveno statistickih pokazatelja,
prikuplja, obraduje i unosi podatke za godisnje i druge publikacije,

ispomaZe epidemioloski tim u zdravstvenoj ekologiji za sludaj potrebe,

radi sve ostale poslove u okviru struke po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja,
obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

D. ISPOSTAVA GRUBISNO POLJE

1. MEDICINSKA SESTRA

provodi jednostavnije oblike promicanja zdravlja i zdravstvenog odgoja.
samostalno upravlja motornim vozilom 1 obavlja terenski rad kroz
epidemiolodke izvide i ankete,

obavlja sve poslove medicinske sestre u sjedistu Bjelovar, te na podru¢ju svih
ispostava Zavoda po potrebi.

obraduje prijave zaraznih bolesti,

uzima uzorke humanog materijala za dijagnostiku.

uzima uzorke hrane, vode i briseva u objektima,

obavlja sva cijepljenja pod kontrolom i uz nazo¢nost lije¢nika te vodi urednu
evidenciju. izvjesca i kompletnu administraciju,

sudjeluje u organizaciji. zaprimanju i distribuciji cjepiva,

prati potrodnju. stanje 1 zalihe lijekova. cjepiva 1 drugog sanitetskog materijala
na svom radnom mjestu. te je djelatnik duzan odmah javiti nadredenom
glavnom inZenjeru ili voditelju svaki nedostatak ili promjenu.

sudicluje u organizaciji tecajeva higijenskog minimuma.
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duzan je u radu sluziti se ra¢unalom,

obavlja poslove vezano uz sprecavanje, otkri vanje i suzbijanje epidemija,
sudjeluje u provedbi antirabiéne zastite.,

sudjeluje u provedbi nadzora nad kliconosama.

duZan je stalno struéno se usavrsavati, pratiti nova postignuca u struci. te svoje
znanje prenositi na druge,

unosi podatke u za to predvidene informaticke programe,

obavlja sve administrativne i druge poslove kod sdravstvenog nadzora nad
zaposlenim osobama u zanimanjima od interesa,

skrbi 0 odrzavanju reda i ¢istoée na radnom mjestu. kao i skrb o ispravnosti
uredaja i opreme koju koristi u radu.

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

E. ISPOSTAVA DARUVAR

I. ZDRAVSTVENI RADNIK / PRVOSTUPNIK ILI MAGISTAR SANITARNOG
INZENJERSTVA

obavlja sve poslove prvostupnika/magistra sanitarnog inZenjerstva u sluzbi
(zdravstveni kartoni, ankete. kliconose, prijavnice zaraznih bolesti i sl.). te se
na iste rasporeduje,

obavlja sve poslove magistra sanitarnog inZenjerstva u sjedistu Bjelovar. te na
podru¢ju svih ispostava Zavoda po potrebi,

prema potrebi obavlja terenske epidemiolodke izvide. ankete i druge poslove na
terenu,

obavlja poslove vezano uz spre¢avanje, otkrivanje i Suzbijanje cpidemija.
sudjeluje u provedbi antirabiéne zastite,

sudjeluje u provedbi nadzora nad kliconosama.

obavlja protuepidemijske DDD mjere po odluci ministra zdravstva. i sl..
obavlja poslove nadzora DDD mjera.

sastavlja izvjes¢a o kretanju zaraznih bolesti (mjeseéna, godisnja i po potrebi
cesca),

tijekom rada na terenu samostalno upravlja motornim vozilom.

duZan je stalno struéno se usavrSavati, pratiti nova postignuca u struci, te svoje
znanje prenositi na druge,

provodi slozenije oblike promicanja zdravlja i zdravstvenog odgoja putem
predavanja (u srednjim Skolama, preko medija, itd.),

obavlja sve administrativne i druge poslove kod zdravstvenog nadzora nad
zaposlenim osobama u zanimanjima od interesa.

obavlja poslove organizacije. zaprimanja i distribucije cjepiva.

uzima uzorke humanog materijala za dijagnostiku.

uzima uzorke hrane, vode i briscva u objektima,

sudjeluje u organizaciji te¢ajeva higijenskog minimuma,

sudjeluje u radu uspostave i kontrole HACCP sustava kao ispomo¢ Sluzbi za
zdravstvenu ekologiju,

duzan je u radu sluziti s¢ raunalom,

prikuplja zdravstveno statisticke pokazatelje propisane zakonom.

radi na unapredenju obuhvata i kvaliteti zdravstveno statisti¢kih pokazatelja,
unosi podatke u za to predvidene informaticke programe,
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obavlja jednostavnije analize prikupljenih zdravstveno statistickih pokazatelju,
prikuplja. obraduje i unosi podatke za godisnje i druge publikacije.

ispomaze epidemioloski tim u zdravstvenoj ekologiji za slucaj potrebe,

radi sve ostale poslove u okviru struke po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja,
obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatel Ja.

SLUZBA ZA JAVNO ZDRAVSTVO

RUKOVODITEL)J SL.UZBE

samostalno obavlja struéne (medicinske. tehnicke i sl) poslove za koje je
osposobljen.

organizira, rukovodi. koordinira i nadzire proces rada pojedinih izvrsitelja u
sluzbi,

daje radnicima usmene, a po potrebi i pismene upute i naredbe glede nacina
izvrsavanja radnih zadataka, te je odgovoran za radnu disciplinu 1 struénost
rada u sluzbi,

sve probleme unutar sluzbe duzan je raspraviti na internim sastancima u sluzbi.
te 0 rezultatima istih uz obvezatne prijedloge za njihovo rjedavanje duzan je
izvijestiti ravnatelja,

duzan je stalno stru¢no se usavriavati unutar svoje struke, te primjenjivali i
prenositi ste¢eno znanje na suradnike., s ciljem stalnog struénog i znanstvenog
razvoja i napretka svoje sluzbe,

upucuje prijedloge o potrebi edukacija i struénog usavrSavanja djclatnika
sluzbe,

duzan je Kkontinuirano pratiti i nadzirati gospodarsko stanje u sluzbi, te
predlagati i poduzimati sve mjere unutar sluzbe Koje doprinose boljim
gospodarskim rezultatima,

po potrebi sudjeluje kod ugovaranja vanjskih poslova sluzbe s korisnicima
usluga. u timu s ravnateljem. rukovoditeljem strucne sluzbe i pravnikom,

duzan je kontinuirano pratiti fakturiranje usluga sluzbe (od strane izvrsitelja
fakturiranja), te u svezi toga redovno kontaktirati s raCunovodstvom i
ravnateljem Zavoda. radi usklade,

neposredno je odgovoran za kvalitetu rada, kao i za struénost i pravodobnost
izvr$enja svih poslova sluzbe.

izraduje i predlaze Plan rada sluzbe. sudjeluje u izradi i odobrava Plan
koridtenja godisnjih odmora djelatnika sluzbe. i s)..

izraduje izvjesca i analize iz podrué¢ja rada svoje sluzbe. najmanje jedanput
godidnje.

sudjeluje kod izradbe zajednickih godisnjih i srednjoro¢nih planova razvoja
Zavoda,

stavlja prijedloge Stru¢nom vijecu i Upravnom vijecu o potrebama unapredenja
rada Sluzbe,

duzan je pratiti zdravstvenu problematiku na Zupaniji u segmentu svoje
djelatnosti, te predlagati mjere za njezino rjesavanje i po potrebi sudjelovati u
provedbi tih mjera.

provodi promicanjc zdravlja i zdravstveni odgoj kroz prigodna predavanja u
okviru svoje struke (Skole, mediji. itd.) i sli¢no.

duzan je uvoditi nove djelatnike u posao. uposmati ih s njihovim radnim
zadacima. te im pomagati tijekom prakti¢nog i struénog osposobljavanja,
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¢ duzan je sudjelovati u edukaciji pripravnika i specijalizanata (doktori medicine.
inZenjeri. tehniéari. itd. ),

* duzan je Kontinuirano nadzirati i kontrolirati rad glavnog tehni¢ara te mu biti
podrska.

® samostalno se sluzi osobnim rac¢unalom.

* koordinira rad sa drugim sluzbama u sastavu ovog Zavoda,

® prali zakonitost rada u sluzbi, te u slugaju povrede zakona i opéih akata Zavoda
0 tome i1zvjestava ravnatelja Zavoda,

* brine se za ispravno vodenje medicinske dokumentacije i ostale nemedicinske
dokumentacije potrebne za rad sluzbe.

e radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
ravnatelja.

2. GLAVNI SESTRA

® samostalno obavlja sve struéno-medicinske i druge poslove za koje je
osposobljen.

* organizira, koordinira i nadzirc rad drugih diclatnika sluzbe u suradnji s
voditeljem sluzbe.

¢ sudjeluje u izradi Plana rada svoje sluZbe, te prati njegovo izvrienje.
vodi evidenciju nazo¢nosti djelatnika na radu i izraduje izvjesca za place,
kontrolira ispravnost opreme za rad. o ¢emu po potrebi podnosi usmeno
izvjesée voditelju sluzbe te daje prijedloge za zamjene u slucaju dotrajalosti.

e skrbi o snabdijevanju sluZbe sitnim inventarom. lijckovima. kemikalijama.
cjepivom, sanitetskim i ostalim potrebitim materijalom za rad. nadzire njihovu
potrosnju u svezi Cega izvjeSéuje po potrebi voditelja sluzbe te prema
njegovom nalogu planira nabavu i provodi mjere Stednje i racionalizacije,

* skrbi o poStivanju kuénog reda, te kontrolira osoblje glede postivanja ostalih
obveza (0sobna urednost. urednost radnih prostorija. zibrana pudenja i sl.).

o skrbi o ekonomitnom odnosu prema sredstvima za rad. koristenju radnog
prostora. te korektnom odnosu osoblja prema strankama i pacijentima.

e skrbi o koli¢ini radno-zadtitne odjece i obuée. kao i koristenju iste od strane
djelatnika sluzbe.

e novoprimliene djelatnike uvodi u posao i pomaze im tijekom prakti¢nog
osposobljavanja za rad,

e provodi promicanje zdravlja i zdravstveni odgoj kroz prigodna predavanja u
okviru svoje struke (domovi, kole. itd.),

* duzan je samostalno upravljati motornim vozilom, te obavljati terenski rad u
okviru svoje struke.

* usluzbama gdje postoje motorna vozila skrbi da djelatnici sluzbe koje zaduzi
vode evidenciju o vozilima i o njihovoj tehni¢koj ispravnosti,

e skrbi da djelatnici sluzbe koje zaduzi vode otevidnik opasnog (infektivnog)
otpada,

* ovlastenik je poslodavea za zastitu na radu, a za $to mu je rukovoditelj sluzbe
obvezna stalna podrika,
samostalno obavlja sve poslove medicinske sestre/tehnicara u sluzbi,
skrbi da djelatnici sluzbe koje zaduZi izraduju mjescéno izvjesée prema HZZO-
el HZIZ.
samostalno se koristi raCunalom.
suraduje sa rukovoditeljem sluzbe u provodenju svih aktivnosti sluzbe.



obavlja 1 ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

3. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST

prikupljanje. kontrola i obrada sdravstveno statistickibh pokazatelja sukladno
sakonsko] regulativi,

prati pobol i smrtnost uz ocjenu zdravsivenog stanja i potreba stanovnistva
Zupanije.

izrada zdravstvenih pokazatelja.

izrada zdravstveno statistickog ljetopisa u suradnji sa drugim sluzbama zavoda,
utvrdivanje javnozdravstvenih problema i odabir prioriteta za intervencije.
izrada plana i programa zdravstvene zastite,

pracenje kvalitete rada u zdravstvenoj zastiti i prijedlog mjera.

provodenje mjera prevencije kroniénih masovnih nezaraznih bolesti.
promicanje zdravlja 1 sdravstveni odgoj prema javno zdravstvenim
prioritctima,

provodenje 1 koordinacija nacionalnih programa ranog otkrivanja raka u
zupaniji,

rad u savjetovalistu.

sudjeluje u predlaganju i provodenju preventivnih programa uz evaluaciju istih.
izrada promotivno-edukativnih materijala.

zastita zdravlja riziénih skupina.

aktivno suraduje s drugim specijaliziranim sluzbama,

sudjeluje u suradnji sa drugim organizacijama (npr. Crveni kriz, Civilna zastita.

jedinice lokalne samouprave. razne udruge...) u izvodenju zdravstvenih akcija.

obavlja sve poslove lije¢nika stavljene u nadleznost ambulante,

u suradnji sa ostalim sluzbama Zavoda sudjeluje u izradi zdravstvenih
pokazatelja pucanstva,

kontinuirano prati i usavrsava vodenje medicinske dokumentacije i raznih
evidencija u svrhu $to boljeg pracenja zdravstvenog stanja puéanstva, t¢ u toj
domeni vrsi razne analize,

duZan je racionalno koristiti i ¢uvati medicinsko-tehni¢ku opremu, aparate i
radni prostor,

duzan je racionalno sc¢ odnositi prema potrodnji lijckova. sanitetskog
materijala, kemikalija. i sl..

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

samostalno se koristi racunalom.

sudjeluje u edukaciji zdravstvenih djelatnika i drugih stru¢njaka.

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

4, ZDRAVSTVENI RADNIK / MAGISTAR SESTRINSTVA

radi na poslovima provedbe nacionalnih programa.

provodi promicanje zdravlja i zdravstveni odgoj, poglavito u segmentu
kroniénih nezaraznih bolesti, kroz prigodna predavanja (domovi. Skole.
mediji, itd.). a uz koordinaciju 1 nadzor voditelja sluzbe.

suraduje s predskolskim ustanovama, $kolama. tvrtkama i sl.. ¢ dogovora,
organizira i sudjeluje u provedbi zdravstveno preventivnih akcija (skrining,
ciljani sistematski pregledi. promicanje zdravlja i zdravstveni odgoj 1sl.),



sudjeluje u organiziranju i provedbi svih drugih oblika promicanja zdrav lja i
sdravstvenog odgoja, a uz Koordinaciju voditelja sluzbe ili ravnatelja,

tijekom akcija na prevenciji kronic¢nih nezaraznih bolesti. obavlja sve
medicinske poslove za koje je osposobljen. a koji su vezani uz p;)jcdinc
akcije,

sudjeluje u izradi zdravstveno statistickog ljetopisa,

rad u savjetovalidtu,

u radu se obvezatno sluzi racunalom.

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

sudjeluje u izradi plana i programa zdravsivene zadtite.

prikuplja zdravstveno statisticke pokazatelje propisane zakonom.

radi na unapredenju obuhvata i kvaliteti zdravstveno statistickih pokazatelja,
unosi podatke u za to predvidene informaticke programe,

obavlja jednostavnije analize prikupljenih zdravsiveno statisti¢kih pokazatelja,
prikuplja, obraduje i unosi podatke za godidnje i druge publikacije.

radi sve ostale poslove u okviru struke po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.
obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

a) Odjel za zastitu mentalnog zdravlja i prevenciju ovisnosti

1. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST (psihijatar, voditelj odjela)

obavlja poslove rukovodenja. koordiniranja i organiziranja rada odjela.

nadzire vodenje medicinske dokumentacije odjela po pravilima struke.

predlaze plan i program rada ravnatelju,

koordinira, organizira i prati izvr$avanje plana i programa rada sluZbe,
sudjeluje u stru¢nim istraZivanjima i kontinuirano se usavriava,

sudjeluje u edukaciji zdravstvenih djelatnika i drugih struénjaka,

organizira. provodi i koordinira aktivnosti na promociji i unapredenju
mentalnog zdravlja. prevenciji. ranom prepoznavanju. lijecenju i rehabilitaciji
mentalnih poremecaja kako u cjelokupnoj populaciji tako i u specifi¢nim
rizicnim i vulnerabilnim skupinama,

organizira, provodi i koordinira aktivnosti preventivnih programa sukladno
Nacionalnoj strategiji zadtite mentalnog zdravlja i Nacionalnoj strategiji
suzbijanja zlouporabe droga,

provodi medusektorsku suradnju u okviru sluzbi i djelatnosti Zavoda za Javno
zdravstvo,

provodi suradnju s lokalnom zajednicom, Zupanijskim struénim sluzbama.
suraduje sa zdravstvenim ustanovama na primarmnoj, sekundamoj i tercijamoj
razini. odgojno-obrazovnim ustanovama, ustanovama socijalnog i pravosudnog
sustava, struénim drustvima, medijima, nevladinim organizacijama, vjerskim
zajednicama. itd.,

obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti steteno] Skolovanjem.
specijalizacijom i radnim iskustvom (pregledi, obrada, dijagnostika i lijedenje
pacijenata: propisivanje psihofarmakolodke terapije u lije¢enju psihickih
poremecaja: individualna. grupna i obiteljska terapija).



rad u savjetovalidtu.

u radu se obvezatno sluzi ratunalom,

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke,

obavlja i druge poslove, iz uzeg ili Sireg scgmenta svoje struke, po nalogu
ravnatelja,

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

2. PSIHOLOG

samostalno obavlja poslove u psiholoskom savijetovalistu. u skladu sa struénom
osposobljenoscu.

sudjeluje u stru¢nim istrazivanjima i kontinuirano se usavriava.

sudjeluje u edukaciji zdravstvenih djelatnika i drugih struénjaka.

daje stru¢na misljenja na sastancima Strucnog vijeca Zavoda. itd.,

organizira. provodi i koordinira aktivnosti na promociji i unapredenju
mentalnog zdravlja, prevenciji, ranom prepoznavanju, lijedenju i rchabilitaciji
mentalnih poremecaja kako u cjelokupnoj populaciji tako i u specifiénim
rizitnim i vulnerabilnim skupinama.

provodi medusektorsku suradnju u okviru sluzbi i djelatnosti Zavoda za javno
zdravstvo,

provodi suradnju s lokalnom zajednicom. Zzupanijskim stru¢nim sluzbama,
suraduje sa zdravstvenim ustanovama na primarnoj, sekundarnoj i tercijarnoj
razini, odgojno-obrazovnim ustanovama. ustanovama socijalnog i pravosudnog
sustava, stru¢nim drustvima. medijima. nevladinim organizacijama. vjerskim
zajednicama, itd..

u radu se obvezatno sluzi ratunalom,

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti stecenoj Skolovanjem.
specijalizacijom i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke. po nalogu
voditelja odjela i ravnatelja,

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja,

3. MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR

sudjeluje u provodenju aktivnosti i radu odjela,

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju,

sudjeluje u svim administrativnim poslovima,

sudjeluje u struénim istrazivanjima i Kontinuirano se usavrsava.

prikuplja i1 obraduje potrebne podatke te resultate dostavlja nadleznim
ustanovama i tijelima,

obavlja razli¢ite vrste analiza i izraduje jednostavnija statisticka izvjeSca,
sudjeluje u potrebnim medicinskim i socijalnim intervencijama,

sudjeluje u planiranju i nabavi potrebnog potrodnog i medicinskog materijala u
odjelu.

vodi o¢evidnik opasnog i infektivnog otpada.

u radu se obvezatno sluzi ra¢unalom.



samostalno upravlja motormnim vozilom 1 obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti stecenoj skolovanjem i
radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke. po nalogu
voditelja odjela 1 ravnatelja,

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluZbe i ravnatelja.

SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU

.

RUKOVODITELJ SLUZBE

samostalno obavlja struéne (medicinske. tehnicke i sl.) poslove za koje je
osposobljen,

organizira, rukovodi, koordinira i nadzire proces rada pojedinih izvriitelja u
sluzbi,

daje radnicima usmene. a po potrebi i pismene upute 1 naredbe glede na¢ina
izvr3avanja radnih zadataka. te je odgovoran za radnu disciplinu u sluzbi,

sve probleme unutar sluzbe duZan je raspraviti na internim sastancima u
sluzbi, te o rezultatima istih uz obvezatne prijedloge za njihovo rjesavanje
duzan je izvijestiti ravnatelja,

duzan je stalno stru¢no se usavrsavati unutar svoje struke, te primjenjivati i
prenositi  steceno  znanje na suradnike, s ciljem stalnog struénog i
znanstvenog razvoja i napretka svoje sluzbe.

duzan je Kontinuirano pratiti i nadzirati gospodarsko stanje u sluzbi. te
predlagati 1 poduzimati sve mjere unutar sluzbe koje doprinose boljim
gospodarskim rezultatima.

po potrebi sudjeluje kod ugovaranja vanjskih poslova sluzbe s korisnicima
usluga. u timu s ravnateljem, pomoénikom ravnatelja i pravnikom.

pojedine rutinske poslove samostalno ugovara, uz suglasnost ravnatelja.
pomoc¢nika ravnatelja i pravnika.

neposredno je odgovoran za pravodobnu predaju svih dokumenata temeljem
kojih se¢ obavlja fakturiranje usluga sluzbe,

duzan je kontinuirano pratiti naplativost usluga. te u svezi toga redovno
kontaktirati s ratunovodstvom i ravnateljem Zavoda, radi pobolj3anja iste,
neposredno je odgovoran za kvalitetu rada, kao 1 za struCnost i
pravodobnost izvrienja svih poslova sluzbe,

izraduje i predlaze Plan rada sluzbe. Plan Kkoristenja godisnjih odmora
djelatnika sluzbe. isl..

izraduje izvjesca i analize iz podruja rada svoje sluzbe, najmanje jedanput
godisnje,

sudjeluje kod izradbe zajednickih godisnjih i srednjorocnih planova razvoja
Zavoda.

duzan je pratiti zdravstvenu problematiku na Zupaniji u segmentu svoje

provedbi tih mjera,

duzan jc uvoditi nove djelatnike u posao. upoznati ih s njihovim radnim
zadacima, te im pomagati tijekom prakti¢nog i stru¢nog osposobljavanja,
duzan je sudjelovati u edukaciji pripravnika i specijalizanata (doktori medicine.
inzenjeni. tehnicari. itd.).

duzan je kontinuirano nadzirati i kontrolirati rad glavnog tchnicara u ves

16



[S]

ispravnosti opreme 1 uredaja. tchnicke ispravnosti vozila i pravodobne
registracije vozila.

znanje rada na osobnom rac¢unalu.

uzorkovanje na terenu prema epidemioloskim indikacijama. odnosno pri
sloZzenijim novim poslovima u svrhu ispitivanja zdravstvene ispravnosti voda
za pice, namirnica i predmeta opée uporabe. vode za rekreaciju i kupanje,
zraka te ispitujc mikrobiolosku Cisto¢u u objektima za proizvodnju i promet
namirnica i predmeta opée uporabe,

vr$i prosudbu svih dobivenih rezultata analiza tc potpisuje sva analiticka
1zvjesca obradenih uzoraka,

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

radi i sve ostale poslove. iz uZzeg il Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
ravnatelja.

GLAVNI INZENJER

samostalno obavlja sve stru¢no-medicinske i1 druge poslove za koje je
osposobljen,

organizira, koordinira i nadzire rad radnika srednje i vise struéne spreme. kao i
drugih djelatnika nizih struénih sprema u sluzbi. u suradnji s voditeljem sluzbe,
skrbi o edukaciji djclatnika svoje sluzbe, te prenosi na njih svoja struna
iskustva,

sudjeluje u izradi Plana rada svoje sluzbe, te prati njegovo izvrienje,

vodi evidenciju nazo¢nosti djelatnika na radu i izraduje izvjesca za place,
kontrolira ispravnost opreme za rad. o ¢emu po potrebi podnosi usmeno
izvjesce voditelju sluzbe, te daje prijedloge za zamjene u sluéaju dotrajalosti.
skrbi 0 snabdijevanju sluzbe sitnim inventarom, lijckovima, kemikalijama.,
cjepivom. sanitetskim i ostalim potrebitim materijalom za rad. nadzire njihovu
potrosnju u svezi Cega izvjeScuje po potrebi voditelja sluzbe, te prema
njegovom nalogu planira nabavu i provodi mjere Stednje i racionalizacije,

skrbi 0 ekonomiénom odnosu prema sredstvima za rad. koristenju radnog
prostora, te korektnom odnosu osoblja prema strankama 1 pacijentima.

skrbi o koli¢ini radno-zastitne odjece i obuce. kao i kondtenju iste od strance
djelatnika sluzbe,

ovladtenik je poslodavca za zadtitu na radu, a za $to mu je rukovoditelj sluzbe
obvezna stalna podrika,

novoprimljene djelatnike uvodi u posao i pomaze im tijekom prakti¢nog
osposobljavanja zarad.

provodi promicanje zdravlja i zdravstveni odgoj kroz prigodna predavanja u
okviru svoje struke {(domovi. skole, itd.).

duzan je samostalno upravljati motornim vozilom. te obavljati terenski rad u
okviru svoje struke,

snanje rada na osobnom racunalu,

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja,

suraduje s voditeljem sluzbe u provodenju svih aktivnosti sluzbe,

odgovoran je za higijenu u prostorijama sluzbe i za radnu disciplinu djelatnika
prikuplja uzorke za ekoloske analize,

prikuplja briseve — uzorke radi analiza i ispitivanja zdravstvene ispravnosti
namirnica i predmeta opée uporabe. ¢ mikrobioloske Cistoce u objektima za
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proizvodnju I promet namirnica 1 predmeta opce uporabe, te u ostalim
objektima.

sudjeluje u suradnji sa drugim sluzbama zavoda,

sudjelujc u provedbi tecajeva higijenskog minimuma i uvodenju TIACCP
sustava.

3. DOKTOR MEDICINL SPECIALIST (epidemiolog ili epidemiolog subspecijalist
zdravstvene ckologije)

organizira i rukovodi radom tima zdravstvene ekologije,

kontinuirano pracenje i analiza ckolosko epidemioloske situacije na podrucju
Zupanije,

prati higijensko-ckolosko stanje vode. zraka. tla i objekata na svom
podrucju te organizira i provodi potrebne javnozdravstvene mjere.

prati  kretanje zaraznih  bolesti le organizira i provodi potrebne
protuepidemijske mjere,

obraduje i prijavljuje epidemije nadleZnim ustanovama.

predlaze, organizira i provodi  protuepidemijske i druge mijere
suzbijanja/saniranja,

obavlja cpidemioloske izvide i provodi ankete na terenu te vrdi pregled
oboljelih i kontakata.

provodi epidemioloski nadzor nad osobama oboljelim od odredenih bolesti od
ekolosko-epidemiolo3kog znacaja. kao i osobama u kontaktu s oboljelim. te po
potrebi provodi mjere (kemoprofilaksa. okolisne mjere i drugo).

prati, analizira i ocjenjujc utjecaj okolisa na zdravstveno stanje
stanovmstva,

sudjeluje u predlaganju i provodenju preventivnih programa uz evaluaciju
istih.

izrada promotivno-edukativnih materijala.

aktivno suraduje s drugim specijaliziranim sluzbama i organima sanitarne
inspekcije, inspekeije zastite okolila, veterinarske inspekcije te drugim
subjektima od intercsa,

sudjeluje u suradnji sa drugim organizacijama (npr. Crveni kriz, Civilna zastita.
jedinice lokalne samouprave. razne udruge...) u izvodenju masovnih
zdravstvenih akcija.

izrada Programa mjera preventivne dezinfekcije, dezinsekeije i deratizacije za
podrucje zupanije 1 pojedinih gradova i opcina.

planira i provedi struéni nadzor nad provedbom sustavne ili protuepidemijske
dezinfekcije, dezinsekeije i deratizacije na podrudju Zupanije,

provodi zdravstveni odgoj,

planira i nadzire provedbu programa mjerenja koncentracije peludi u
zraku,

koordinira rad sluzb Zavoda iz podrucja utjecaja ekoloskih ¢imbenika na
zdravlje stanovnistva,

u suradnji sa ostalim sluzbama Zavoda sudjelujc u izradi zdravstvenih
pokazatelja putanstva,

provodi edukaciju pripravnika.

predlaZe i sudjeluje u istrazivanjima s podrudja zdravstvene ckologijc,

pise struéne i popularmo strucéne Clanke, nastupa u javnim medijima i
organizira promotivno-cdukativne aktivnosti.



prati strutnu literaturu iz podru¢ia epidemiologije i zdravstvene ckologije

te prisustyuje struénim skupovima.

HACCP sustav (analiza stanja, izrada studije. planova i evidencija, revizija i
drugo) u suradnji sa DDD odjelom.

provodi - monitoring invazivnih vrsta komaraca (i drugih vektora od
javnozdravstvenog znataja) tc predlaze mjere suzbijanja. i

obraduje ckoloske incidente od javnozdravstvenog snacaja. predlaze mjere 1
sudjeluje u saniranju Stete u okviru svoje struke,

predlaze mjere prevencije ckoloskih incidenata od javnozdravstvenog snacaja.
provodi nadzor nad legionelama u objektima i vodama od javnozdravstvenog
znacaja (preventivno i za slucaj oboljenja). predlaze preventivne mjere i mjere
sanacije.

prati temperaturne rizike za zdravlje stanovnistva te predlaze mjere (vrucine i
hladnoce).

kontinuirano prati 1 usavrsava vodenje medicinske dokumentacije 1 raznih
evidencija u svrhu Sto boljeg pracenja zdravstvenog stanja pufanstva. t¢ u Loj
domeni vrsi razne analize,

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

samostalno se koristi radunalom,

ispomaze epidemioloske timove u sluzbi za epidemiologiju za slu¢aj potrebe, a
redovno prema rasporedu pripravnosti.

podnosi pisana izvjedca o radu tima zdravstvene ekologije.

vodi brigu o naplati uginjenih usluga.

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe 1 ravnatelja.

4 7ZDRAVSTVENI RADNIK ¢ PRVOSTUPNIK ILI MAGISTAR SANITARNOG
INZENJERSTVA

vodi evidenciju i obavlja poslove uzorkovanja na tercnu.

prati higijensko-ekolosko stanje vode, zraka. tla i objckata na svom podrudju,
sudjeluje u provedbi javnozdravstvenih i protuepidemijskih mjcra,

prati 1 analizira utjecaj okolisa na zdravstveno stanje stanovnistva.

provodi struéni nadzor nad provodenjem DDD mjera na podru¢ju Zupanije.
provodi zdravstveni odgoj.

implementira i nadzire provedbu HACCP-a u subjektima u poslovanju s
hranom,

provodi edukaciju pripravnika,

provodi nadzor nad legionelama,

provodi monitoring invazivnih  vrsta komaraca (i drugih vektora od
javnozdravstvenog znacaja) te predlaze mjere suzbijanja,

obraduje ekoloske incidente od javnozdraystvenog /nacaja. predlaze mjere 1
sudjeluje u saniranju stete u okviru svoje struke.

predlaze mjerc prevencije ekologkih incidenata od javnozdraystvenog znacaja.
i provodi one u okviru svoje struénosti i nadleznosti.

prati temperaturne rizike za zdravlje stanovnistva te predlaze mjere (vrudine 1
hladnoce),

sudjeluje u istrazivanjima s podrucja sdravstvene ckologije,
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pise struéne i populamo struéne ¢lanke. sudjeluje u organizaciji promotivno-
cdukativnih aktivnosti,

prati stru¢nu literaturu te Pravilnike u okviru podruéja na kojem radi.

izraduje pisana izvjeséa o radu tima zdravstvene ekologije.

vodi brigu o urednoj struénoj i financijskoj dokumentaciji,

vodi brigu o naplati u¢injenih usluga,

radi i druge poslove po nalogu voditelja tima / rukovoditelja Sluzbe,
samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke,

samostalno se koristi ratunalom,

ispomaze epidemioloske timove u sluzbi za epidemiologiju za slu¢aj potrebe.
obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja tima. voditelja sluzbe i ravnatelja.

5. ZDRAVSTVLENI RADNIK / SANITARNI TEHNICAR

samostalno obavlja rutinske fizikalno-kemijske, odnosno mikrobioloske
pretrage,

priprema kemikalije i mikrobioloske podloge i obavl Ja autoklaviranjc i
stenlizaciju.

obavlja osnovnu obradu izvr3enih analiza i podataka,

obavlja terenske izvide, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove u
redovnim i izvanrednim prilikama,

prikuplja uzorke za analize ispravnosti vode za pice, povrinskih i otpadnih
voda,

prikuplja briseve — uzorke radi analiza i ispitivanja zdravstvene ispravnosti
namirnica i predmeta opée uporabe. te mikrobioloske Gistoce u objcktima za
proizvodnju i promet namirnica i predmeta opée uporabe,

skrbi o opremi i uredajima koje koristi u laboratoriju i na terenu.

skrbi 0 nabavei kemikalija i ostalog potrosnog materijala te o njihovoj
racionalnoj potrosnji,

skrbi 0 odrzavanju reda i ¢istoce na radnom mjestu,

samostalno koristi terensko vozilo, uz obvezu osnovne brige o vozilu (kontrola
ulja, tlaka u gumama i sl.).

duzan je odrzavati ¢istocu vozila (vanjsku i unutarnju). a svaki veéi kvar ili
ostecenje vozila duzan je odmah pismeno prijaviti glavnom tehnicaru i
voditelju sluzbe.

samostalno se koristi racunalom.

izraduje prijepisc analiti¢kih izvjesca,

obavlja i sve druge poslove u okviru svoje struke, po nalogu glavnog tehnicara.
voditelja laboratorija, voditelja sluzbe i ravnatelja.

"ACICA

Cisti predprostor. sprema i Cisti radne i zajednicke prostorije. te sve ostale
prostorije u kojima se obavlja zdravstvena i nczdravstvena djelatnost,

rad u ¢ajnoj Kuhinji sa naru¢ivanjem i praéenjem potrosnje kave, ¢aja i Secera,
skuplja, donosi 1 sortira razne otpatke iz radnog prostora, te odrZzava Gistocu
mjesta gdje se otpaci odlazu,

odgovara za sredstva kojima rukuje i za potro$ni materijal koji utrodi za
vrijeme rada.
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pazi, kontrolira i odgovara za sav invenlar i za sigurnost imovine i prostorija.
kada obavlja duznost,

odgovorna je za higijensko stanje 1 Cistocu prostora, radnih povriina i za
sredstva kojima rukuje,

odrzava Cistocu ordinacija, osobito mjesta gdje se odlazu otpadne tvari.
odrzava Cisto¢u namjeStaja u koje su smjeStena sredstva za rad i radnih
pOVTSing.

uz ¢iséenje provodi i dezinfekciju prostorija (WC, sanitarije).

preuzima ncéistu zastitno radnu odjecu i odnosi je na pranje.

donosi Cistu zastitno radnu odjecu iz pranja i obavlja podjelu iste,

donosenje, odnosenje i raznosenje postanskih posiliki. paketa. poziva i drugih
dokumenata uz toéno cvidentiranje i vodenje postanskih i dostavnih knjiga. te
drugih evidencija 1 dokaznica o primljenim predanim posiljkama.

rukovanjec postanskim sanducicem te redovno svakodnevno praZnjenje
postanskog sandudica 1 hitno uruéenje postanskih poSiljaka odgovornom
djelatniku Zavoda,

skrbi o &istoci okoliga objekta,

vodi skrb 0 odrzavanju reda i Cistoce: ambalaze za uzorkovanje, ambalaze za
prijenos uzoraka, ormara i prostora za smjesta) ambalaze,

obavlja prikupljanje, pranje. susenje i razvrstavanje cjelokupnog
laboratorijskog posuda,

posprema oprano sude te priprema isto za sterilizaciju i razvrstavanje
steriliziranog suda prema namjeni,

skrbi o racionalnoj potrosnji dezinfekeijskih 1 drugih sredstava potrebnih za
pranje posuda,

dezinficira prostorije. predmete i pribor,

priprema i sakuplja zarazene materijale, predaje ih na stenlizaciju,

rukuje aparatom za destilaciju vode, sterilizatorom za suhu sterilizaciju.
autoklavom i sli¢nom opremom koja se koristi u radu laboratorija,

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

radi i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe, glavnog tehnicara sluzbe.
voditelja ¢istacica te ravnatelja.

a) Odjel za zdravstvenu ispravnost i kvalitetu voda

1. INZENJER ANALITICAR

organizira i nadzire stru¢ni rad u laboratoriju.

izraduje postupke i upute za provedbu analitickih metoda,

izraduje postupke procjene mjerne nesigurnosti i validacije analitickih metoda,
provodi postupke unutrasnje i vanjske kontrole kvalitete,

priprema kemikalije kod ispitivanja,

obavlja terenske izvide. uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove u
redovnim i izvanrednim prilikama,

vodi struénu administraciju i obraduje analiti¢ke podatke,

pravodobno izraduje planove i izvjeica iz podrudja rada laboratorija,



izraduje izvjeStaje o rezultatima ispitivanja, kao i godisnja izvieSéa i daje
zakljuéak na temelju rezultata ispitivanja u skladu sa vaze¢im zakonima i
podzakonskim propisima,

potpisuje analiticka izvjesca laboratorija i odgovara za njthovu ispravnost u
skladu s vaze¢im zakonima i podzakonskim propisima,

sudjeluje u uvodenju novih metoda,

u dogovoru s voditeliem sluzbe i voditeljem kvalitete dogovara provodenje
postupaka i radnji potrebnih za akreditaciju,

duzan je stalno se usavrsavati u svom podrudju, te promicati i razvijati struéni
rad,

sudjeluje u izradi planova umjeravanja, meduporedbenih ispitivanja i izobrazbe
osoblja laboratorija,

sudjeluje u izradi plana nabave za potrebe laboratorija,

sudjeluje u izradi ugovora o obavljanju usluga iz djelokruga rada laboratorija,
sudjeluje u izradi ponuda prema naruéiteljima u postupku javne i jednostavne
nabave iz djelokruga rada laboratorija.

skrbi 0 opremi i uredajima laboratorija koja se koristi u laboratoriju i na terenu
i njihovom pravodobnom umjeravanju i servisiranju,

samjenjuje inZenjera analitiCara u sluzbi, za koji ispunjava uvjete struéne
spreme,

sudjeluje u zdravstvenom odgoju.

sudjeluje u implementaciji i nadzoru provedbe HACCP-a u subjektima u
poslovanju s hranom.

samostalno se koristi racunalom,

tijekom rada na terenu samostalno upravlja sluzbenim vozilom.

obavlja 1 sve druge poslove u okviru svoje struke. po nalogu voditelja sluzbe i
ravnatelja.

2. ZDRAVSTVENI RADNIK / SANITARNI TEHNICAR

samostalno  obayvlja rutinske lizikalno-kemijske, odnosno mikrobioloske
pretrage,

priprema kemikalije 1 mikrobioloske podloge i obavlja autoklaviranjc i
sterilizaciju.

obavlja osnovnu obradu izvrdenih analiza 1 podataka,

obavlja terenske izvide. uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove u
redovnim 1 izvanrednim prilikama,

skrbi o opremi i uredajima koje Koristi u laboratoriju i na terenu,

skrbi o nabavci kemikalija i ostalog potrodnog materijala te o njihovoj
racionalnoj potrosniji.

skrbi o odrzavanju reda i ¢istoce na radnom mjestu.

samostalno koristi terensko vozilo, uz obvezu osnovne brige o vozilu (kontrola
ulja, tlaka u gumama i sl.),

izraduje prijepise analiti¢kih izvjeséa,

duzan je odrzavati Cistocu vozila (vanjsku i unutarnju). a svaki veci kvar il
ostecenje vozila duzan je odmah pismeno prijaviti glavnom tehnicaru i
voditelju sluzba,

samostalno se koristi ratunalom.
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obavlja i sve druge poslove u okviru svoje struke. po nalogu glavnog tehnicara.
voditelja laboratorija. voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Odjel za povrsinske vode, podzemne vode, otpadne vode i zrak

. INZENJER ANALITICAR

organizira i nadzire struéni rad u laboratoriju.

izraduje postupke i upute za provedbu analitickih metoda,

izraduje postupke procjene mjerne nesigurnosti i validacije analitickih metoda,
provodi postupke unutradnje i vanjske kontrole kvalitete,

priprema kemikalije kod ispitivanja,

obavlja terenske izvide. uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove u
redovnim 1 izvanrednim prilikama,

vodi struénu administraciju i obraduje analiti¢ke podatke.

pravodobno izradujc planove i izvjesca iz podrudja rada laboratorija,

izraduje izvjeStaje o rezultatima ispitivanja. kao i godisnja izvjesca i daje
zakljuCak na temelju rezultata ispitivanja u skladu sa vazeéim zakonima i
podzakonskim propisima.

potpisuje analiticka izvjes¢a laboratorija i odgovara za njihovu ispravnost u
skladu s vazec¢im zakonima i podzakonskim propisima.,

sudjeluje u uvodenju novih metoda,

u dogovoru s voditeljem sluzbe i voditeljem kvalitete dogovara provodenje
postupaka 1 radnji potrebnih za akreditaciju,

duzan je stalno se usavrsavati u svom podrudju. te promicati i razvijati strucni
rad.

sudjeluje u izradi planova umjeravanja. meduporedbenih ispitivanja i izobrazbe
osoblja laboratorija,

sudjeluje u izradi plana nabave za potrebe laboratorija,

sudjeluje u izradi ugovora o obavljanju usluga iz djelokruga rada laboratorija,
sudjeluje u izradi ponuda prema naruéitcljiima u postupku javne i jednostavne
nabave iz djclokruga rada laboratorija.

skrbi o0 opremi i uredajima laboratonija koja se koristi u laboratoriju i na terenu
i njthovom pravodobnom umjeravanju i servisiranju,

zamjenjuje inZenjera analiticara u sluzbi, za Koji ispunjava uvjcte struCne
spreme,

sudjeluje u zdravstvenom odgoju,

sudjeluje u implementaciji i nadzoru provedbe HACCP-a u subjektima u
poslovanju s hranom,

samostalno se koristi racunalom.

tijckom rada na terenu samostalno upravlja sluzbenim vozilom,

obavlja i sve druge poslove u okviru svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe 1
ravnatelja.

2. INZENJER PREHRAMBENE TEHNOLOGUE

samostalno obavlja analize uzoraka,

o priprema kemikalije 1 mikrobioloske podloge. obavlja autoklaviranje i

sterilizaciju,



obavlja terenske izvide, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove u
redovnim i izvanrednim prilikama.

skrbi o nabavei kemikalija | ostalog potrosnog materijala te o njihovoj
racionalnoj potrosniji.

nadzire red i Cistoéu u laboratoriju,

skrbi o opremi 1 uredajima koje Koristi u laboratoriju i na terenu.

sve poslove obavlja pod nadzorom voditelja laboratorija,

po potrebi izraduje postupke i upute za provedbu analitickih metoda.

po potrebi izraduje postupke procjene mjerne nesigurnosti i validacije
analitickih metoda,

po potrebi provodi postupke unutrasnje i vanjske kontrole kvalitete.

izraduje prijepise analitickih 1zvjeséa.

samostalno koristi terensko vovilo.

samostalno se Koristi ra¢unalom,

obavlja i sve druge poslove u okviru svoje struke, po nalogu glavnog tehnicara.
voditelja laboratorija, voditelja sluzbe i ravnatelja,

¢) Odjel zdravstvene ispravnosti hrane i predmeta opce uporabe

. ZDRAVSTVENI RADNIK { MAGISTAR SANITARNOG INZENJERSTVA

organizira i nadzire struéni rad u laboratori ju.

izraduje postupke i upute za provedbu analitickih metoda.

izraduje postupke procjene mjerne nesigurnosti i validacije analitickih metoda,
provodi postupke unutradnje i vanjske kontrole kvalitete.

priprema kemikalije kod ispitivanja,

obavlja terenske izvide, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove u
redovnim i izvanrednim prilikama.

vodi stru¢nu administraciju i obraduje analiticke podatke.

pravodobno izraduje planove i izvjeséa iz podrucja rada laboratorija,

izraduje izvjestaje o rezultatima ispitivanja. kao i godisnja izvjesca i daje
zakljucak na temelju rezultata ispitivanja u skladu sa vazeéim zakonima i
podzakonskim propisima.

potpisuje analiticka izvjeséa laboratorija i odgovara za njithovu ispravnost u
skladu s vaze¢im zakonima i podzakonskim propisima.

sudjeluje u uvodenju novih metoda,

u dogovoru s voditeljem sluzbe i voditeljem kvalitete dogovara provodenje
postupaka i radnji potrebnih za akreditaciju,

duzan je stalno se usavr3avati u svom podrudju. te promicati i razvijati strucni
rad.

sudjeluje uizradi planova umjeravanja, meduporedbenih ispitivanja 1 izobrazbe
osoblja laboratorija,

sudjeluje u izradi plana nabave za potrebe laboratorija,

sudjeluje u izradi ugovora o obavljanju usluga iz djelokruga rada laboratorija,
sudjeluje u izradi ponuda prema narugiteljima u postupku javne i jednostavne
nabave iz djelokruga rada laboratorija.

skrbi 0 opremi i urcdajima laboratorija koja se koristi u laboratoriju i na terenu
t njihovom pravodobnom umjeravanju i servisiranju.



2. INZEN
L]

zamjenjuje inZenjera analitiCara u sluzbi. za koji ispunjava uvjete struéne
spreme,

sudjeluje u zdravstvenom odgoju,

sudjeluje u implementaciji i nadzoru provedbe HACCP-a u subjcktima u
poslovanju s hranom,

samostalno se Koristi ra¢unalom.

tijekom rada na terenu samostalno upravlja sluzbenim vozilom.

obavlja i sve druge poslove u okviru svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i
ravnatelja.

JER ANALITICAR

organizira i nadzire strucni rad u laboratoriju,

izraduje postupke i upute za provedbu analitickih metoda.

izraduje postupke procjene mjemne nesigurnosti i validacije analitickih metoda.
provodi postupke unutradnje i vanjske kontrole kvalitete,

priprema kemikalije kod ispitivanja,

obavlja terenske izvide. uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove u
redovnim i izvanrednim prilikama,

vodi struénu administraciju i obraduje analiticke podatke.

pravodobno izraduje planove i izvjeséa iz podrucja rada laboratorija.

izraduje izvjeltaje o rezultatima ispitivanja, kao i godiinja izvieica i daje
zaklju¢ak na temelju rezultata ispitivanja u skladu sa vazeéim sakonima i
podzakonskim propisima,

potpisuje analiticka izvjesca laboratorija i odgovara za njihovu ispravnost u
skladu s vazec¢im zakonima i podzakonskim propisima,

sudjeluje u uvodenju novih metoda,

u dogovoru s voditeljem sluzbe i voditeljem kvalitetc dogovara provodenje
postupaka i radnji potrebnih za akreditaciju,

duzan je stalno s¢ usavrsavati u svom podrudju, te promicati i razvijati stru¢ni
rad,

sudjeluje u izradi planova umjeravanja, meduporedbenih ispitivanja i izobrazbe
osoblja laboratorija,

sudjeluje u izradi plana nabave za potrebe laboratorija.

sudjeluje u izradi ugovora o obavljanju usluga iz djelokruga rada laboratorija.
sudjeluje u izradi ponuda prema naruéiteljima u postupku javne i jednostavne
nabave iz djelokruga rada laboratorija.

skrbi 0 opremi i uredajima laboratorija koja se koristi u laboratoriju i na terenu
i njihovom pravodobnom umjeravaniju i servisiranju.

zamjenjuje inZenjera analiticara u sluzbi, za Koji ispumjava uvjete struéne
spreme,

sudjeluje u zdravstvenom odgoju,

sudjeluje u implementaciji i nadzoru provedbe [HACCP-a u subjektima u
poslovanju s hranom,

samostalno se koristi raCunalom.

tijckom rada na terenu samostalno upravlja sluzbenim vozilom.,

obavlja i sve druge poslove u okviru svoje struke. po nalogu voditelja sluzbe i
ravnatelja,

b
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d) Odijel za dezinfekciju, dezinsekeiju i deratizaciju (DDD) i HACCP sustay

l. ZDRAVSTVENI RADNIK ¢ MAGISTAR SANITARNOG  INZENJERSTVA
(voditel) DDD tima)

® organizira i nadzire proces rada u DDD djelatnosti.

¢ neposredno je odgovoran za kvalitetu rada. za struénost | pravodobnost poslova
svih izvrsitelja s kojima rukovodi. kao i za ekonomi¢nost poslovanja DDD
djclatnosti.

* sudjeluje kod wgovaranja poslova. u okviru DDD djelatnosti s korisnicima
usluga i izraduje prijedlog ponude. uz koordinaciju s voditeljem sluzbe i
ravnateljem Zavoda,

* izraduje Planove rada DDD djclatnosti, te prati njegovo izvrsavanje,
razvija i unapreduje struéni rad koji se odnosi na DDD djclatnost, na
sastancima u sluzbi iznosi problematiku DDD djelatnosti. kao i prijedioge i
nadin rjesavanja,

e skrbi o pravodobnom snabdijevanju  DDD  djelatnosti  inventarom.
kemikalijama, zastitnom odje¢om i obucom. osobnom i posebnom zatitnom
opremom i sredstvima i ostalim potrebitim materijalom za kontinuirani rad,
nadzire njihovu potrodnju i planira nabavu u svezi ¢ega izvjescuje glavnog
tehnicara i voditelja sluzbe,

® po potrebi izraduje mjesecna izvjeica o izvrsenim DDD mjerama i utrosenim
sredstvima,

¢ priprema dokumentaciju potrebnu za sklapanje ugovora i skrbi o azuriranju
baze podataka sklopljenih ugovora s korisnicima DDD usluga,

* Kontrolira ispravnost opreme za rad koja se koristi za DDD djelatnost i daje
prijedloge o zamjeni i servisiranju. o emu podnosi izvjesée voditelju sluzbe, te
daje prijedloge za zamjene u slucaju dotrajalosti,

* obavlja poslove odgovorne osobe za DDD djelatnost sukladno propisima koji
reguliraju rad DDD djelatnosti,

¢ vodi evidenciju o pozivu korisnika obvezatnih DDD mjera,

* obavjestava nadlezne sluzbe | medije o provodenju DDD mjcra.

» obavezan je trajno se usavrSavati prema Trajnoj edukaciji za izvoditelje
obvezatnih DDD mjera i edukaciji za rad s kemikalijama 1 polozenim
teCajevima sukladno posebnim propisima.

* vodi evidenciju o struénom usavrsavanju osoba na poslovima provedbe
obvezatnih DDD mjera (I'rajna edukacija za izvoditelje obvezatnih DDD mjera
I edukacija za rad s kemikalijama i poloZzenim tecajevima sukladno posebnim
propisima) i skrbi o pravodobnom upuéivanju na edukacije,

® skrbi 0 ckonomi¢nom odnosu prema sredstvima za rad. koristenju radnog
prostora. te korektnom odnosu osoblja prema strankama,

e oprati novosti u struci kroz suradnju s drugim srodnim  zdravstvenim
ustanovama, te predlaze 1 uvodi nove metode rada,

* duzan je stalno usavr3avati se u svojoj struci, te promicati i razvijati struéni i
znanstveni rad.

» tijekom terenskog rada samostalno upravlja motornim vozilom.

» novoprimljene djelatnike uvodi u posao i pomaZe im tijekom prakti¢nog
osposobljavanja za rad.

e 7nanje rada na osobnom rac¢unalu.



obavlja i sve druge poslove u okviru svoje struke, po nalogu voditelja slusbe
ravnatelja.

2. ZDRAVSTVENI RADNIK / PRVOSTUPNIK SANITARNOG INZENJERSTVA

voditelj je skladista koje se Koristi za provedbu obvezatnih DDD mjcra i
obavezan je voditi evidenciju o: popisu kemikalija na zalihama u skladistu,
skladisnoj primki, za kemikalije na skladistu vodi evidenciju sigurnosno
tehnickih listova (STL),

vodi podatke o skladisnim karticama koje sadrze podatke o: vrsti kemikalija.
skladisnom broju, CAS broju. mjemoj jedinici. datumu ulaza (prema
otpremnici il skladisnoj primki). datumu izdavanja, stanju zaliha (kolicina)
kemikalija: utroSenim kemikalijama kao mjeseéno 1 godisnje izvjesée po
mjesecima i godisnje,

skrbi o pravilnom postupanju s opasnim otpadom (ambalaza i ostaci
kemikalija) koji nastaju prilikom provodenja DDD mjera,

vodi evidenciju i skrbi o pravodobnom = snabdijevanju  DDD djelatnosti
kemikalijama. nadzire njihovu potrodnju i planira nabavu u svezi Eega
izvjeséuje voditelja djclatnosti odnosno glavnog tehniara sluzbe,

voditelj je ekipe na terenu i neposredno organizira i odgovara za struéni rad
DDD djelatnika na terenu.

kao voditelj ekipe na terenu odgovara za ispravno vodenje dokumentacije
(Potvrde, Upitnici, Radni nalozi i sl.) koja je predvidena zakonima i
pravilnicima,

daje prijedlog za izradu mjeseénih 1 dnevnih planova terena voditelju
djelatnosti za DDD,

sudjeluje u izvodenju DDD poslova.

izraduje godisnja izviescéa o provedemim DDD mjerama i utrodenim sredstvima
u dogovoru s voditeljem djelatnosti,

priprema aparate. smjese, otopine. mamce. itd., te obavlja sve ostale predradnje
za DDD poslove,

odrzava opremu i aparate koje koristi u radu.

duzan je provoditi zakonom predvidene mjere osobnih i posebnih zastitih
sredstava tijekom provodenja DDD poslova.

nadzire uporabu osobnih i posebnih zastitnih sredstava djelatnika na terenu,
vodi evidenciju provedenih DDD postupaka i utro$enog materijala u protokolu
rada i bazi podataka u ra¢unalu,

izraduje troskove provedenih usl uga za naplatu prema ra¢unovodstvu Zavoda
izraduje Provedbenc planove za objekte u kojima se provode DDD mjere |
skrbi o njihovom aZuriranju.

prema potrebi priprema dokumentaciju potrebnu za sklapanje ugovora i skrbi o
azuriranju baze podataka sklopljenih ugovora s Korisnicima DDD usluga.
informira na terenu korisnike usluga i gradane o primijenjenim DDD
postupcima i o njihovim eventualno mogucim opasnostima,

sudjeluje u izradi planova i izvjesca o provedenim DDD mjerama i utrodenim
kemikalijama u suradnji s voditeljem djelatnosti za DDD.

obavezan je trajno sc usavrsavali prema Trajnoj edukaciji za izvoditelje
obvezatnih DDD mjera i prema cdukaciji za rad s kemikalijama i polozenim
te¢ajevima sukladno poscbnim propisima.



samostalno upravlja osobnim motornim vozilom i duzan je vodit osnovnu skrb
0 vozilu koje koristi (kontrola ulja. tlaka zraka u gumama i sL.),

duzan je odrzavati istoéy vozila (vanjsku i unutrasnju). a svaki veéi kvar ili
ostecenje na vozilu duzan je odmah pismeno prijaviti glavnom tehnicary
Sluzbe i voditelju sluzba,

znanje rada na osobnom rac¢unalu.

obavlja i sve druge poslove u okviru svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe,
glavnog tehni¢ara sluzhe, odgovome osobe za DDD poslove i ravnatelja.

3. ZDRAVSTVENI RADNIK / SANITARNI TEHNICAR

voditelj je ekipe na terenu i heposredno organizira | odgovara za strucni rad
DDD djelatnika na teren u,

odgovara za ispravno vodenje dokumentacije (Potvrde. 1/ pitnici, Radni nalozi i
sl.) koja je predvidena zakonima pravilnicima.

daje prijediog za izradu planova terena voditelju djelatnosti za DD,

vodi evidenciju provedenih DDD postupaka i utro$enoy materijala,

1zraduje Provedbene planove za objekte u Kojima se provode DDD mjere i
skrbi o njihovom azuriranju,

priprema aparate, smjese. otopine, mamee, itd. | sve ostale predradnje za DDD
poslove i obavlja sve DDD poslove na terenu,

odrzava opremu i aparate koje koristi u radu,

samostalno upravlja osobnim motornim vozilom,

duzan je provoditi zakonom predvidene mjere osobnih i poscbnih zastitnih
sredstava tijckom provodenja DDD poslova.

nadzire uporabu osobnih | posebnih zastitnih sredstava djelatnika na terenu.
obavezan je trajno se usavriavati prema Trajnoj edukaciji za izvoditelje
obvezatnih DDD mijera i prema edukaciji za rad s kemikalijama i poloZenim
teCajevima sukladno posebnim propisima,

duZan je voditi osnovnu skrb o vozilu koje koristi (kontrola ulja, tlaka zraka u
gumama, i sl.),

duzan je odrzavati ¢istoéu vozila (vanjsku i unutradnju). a svaki veéi kvar ili
ostecenje na vozilu duzan je odmah pismeno prijaviti glavnom tehnicaru
sluzbe 1 voditelju sluzbe,

znanje rada na osobnom ra¢unalu.
obavlja i sve druge poslove u okviru svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe,
glavnog tehnicara sluzbe, odgovorne osobe za DDD poslove i ravnatelja.

SLUZBA ZA MIKROBIOLOGILJU

. RUKOVODITELJ SLUZBE

rukovodi i organizira rad te vrsi raspodjelu poslova na pojedine djelatnike u
sluzbi, koordinira i nadzire njihoy rad i educira,

odgovoran je za struénost rada u sluzbi.

rukovodi poslovima izrade plana rada sluzbe i predlaze th ravnatelju i struénom
vijecu,

vodi brigu i upucuje prijedloge o potrebi edukacije 1 struénog usavrsavanja
djelatnika,

brine o provodenju mjera zadtite na radu.

nadzire upotrebu imovine i sredstava stavljenih na raspolaganje sluzbi.



koordinira rad s drugim sluzbama y Zavodu,

nadzire i kontrolira trosenje svih sredstava rada | sluzbi 1 daje upute za
racionalno poslovanie.

brinc za ispravno vodenje medicinske dokumentacije,

koordinira rad sluzhe sq klini¢arima specijalistima u bolnjci ; lfjecnicima
primarne zdraystyene Zastitite,

odreduje dijagnosticke postupke | brine za osiguranje pisanih algoritama |
Liputa,

brine za osiguranje recentne strutne literature i prirucnika,

vodi brigu o ispravnostj Opreme [ uredaja, servisiranju i nabavi novih gy
koordinaciji s glavnim inZenjerom i ravnateljem.

samostalno se sluzi osobnim racunalom.

samostalno upravlja motornim vozilom,

obavlja i ostale poslove koje mu stavlja y nadleznost ray natel]j.

2. DOKTOR MEDICINE SPECUJALIST

odgovoran je za rad tima, organiziranje i samostaln; rad na izradi
mikrobioloskih, seroloskih. molekularnih | drugih analiza,

kontrola uzimanja uzoraka, protokola obrade i analize rezultata,

uvodenje novih metoda rada, izrada uputa i algoritama obrade.

nabava potrebnih reagensa, testova, laboratorijskog pribora i aparata,

rad na izradi medicinske dokumentacije, nadzor nad evidencijama |
1zvjestajima.

provodenje edukacije j informiranje &lanova tima 0 novim pretragama |
njihovim specifi¢nostima,

konzultati\-'no-konzili_jarna komunikacija s lijecnicima klini¢arima i drugim
lijeénicima,

struéna suradnja sa zdravstvenim drugim d
samostalno se sluzi osobnim ratunalom.

samostalno upravlja motornim voyi lom,

obavlja i ostale poslove koje mu u nadleznost stavlja rukovoditelj sluzbe
ravnatel].

jelatnicima unutar ustanove,

3. GLAVNI INZENJER

suraduje s rukovoditeljem sluzbe u provodenju svih aktivnosti u sluzhi.
odgovoran je za higijenu, radnu disciplinu i provodenje mjera zastite na radu,
planira, programira i organizira rad zdravstvenih djelatnika nize, srednje 1 vise
strucne spreme,

nadzire racionalnu upotrebu i potrosnju reagensa, testova, sitnog inventara te
ostalog potrosnog materijala.

brine o radnoj odjeéi i obuci, kao i o neophodnim popraveima-investicijskom i
tekucem odrZzavanju u sluzbi,

sudjeluje u molekularnoj dijagnostici,

vodi evidenciju o radnom vremenu godisnjim odmorima,

narucivanje administrativnog pribora i potrosnog materijala.

predlaze nabavke i otpis dotrajalih osnovnih sredstava | sitnog inventara u
koordinaciji s rukovoditeljem.

sustavlja i vodi kartoteku osnovnih sredstava | sitnog inventara,



vodi brigu o ispravnosti rada aparata, cuva njihovu dokumentaciju i traz
redovnu zakonom propisanu kontrolu i servisiranje.

sastavlja potrebne evidencije i statisticka izvjesca,

vodi brigu o potrebnim nabavkama Kemikalija, reagensa. testova i ostalog
potrosnog materijala,

ovladtenik je poslodavea za zastitu na radu, a za $to muy Je rukovoditelj sluzbe
obvezna stalna podrska,

samostalno se sluzi osobnim ratunalom.

samostalno upravlja motornim vozilom.

obavlja i druge poslove koje mu u nadleznost stavha rukovoditelj slube i
ravnatelj.

4. ZDRAVSTVENI RADNIK PRVOSTUPNIK LABORATORIISKE
DUAGNOSTIKE

pripremanjec  uzoraka za mikrobiolosku pretragu i izvodenje ruzliditih
identilikacijskih testova i analiza.

sudjelovanje u molekularnoj dijagnostici, odrzavanju aparata i nabavi reagensa
za nju,

oCitavanje nasadenih  bakteriologkih podloga i testova osjetljivosti  pod
nadzorom lije¢nika speci jalista.

slanje uzoraka u referentne laboratorije uz prateéu dokumentaciju,

educiranje mladih kadrova i uvodenje u rad,

odrzavanje laboratorijskih instrumenata i aparata.

kontrola i urednost radnog prostora.

samostalno se sluzi osobnim racunalom.

samostalno upravlja motornim vozilom,

obavlja i druge poslove koje mu u nadleznost stavlja rukovoditelj sluzbe,
glavni inZenjer i ravnatelj,

5. ZDRAVSIVEN] RADNIK / LABORATORIISKI TEHNICAR

priprema prostora i pribora za rad te pospremanje 1 ¢iscenje nakon rada.
uzimanje uzoraka od pacijenata,

uvodenje uputnica u laboratorijski informacijski sustav i izrada pratece radne
dokumentacije za uzorke.

ispisivanje analiticke dokumentacije.
nasadivanje uzoraka na razlicite hran
radnim mjestima.

provodenje odredenih postupaka i testova za diferencijaciju u tijeku analitickog
postupka.

proredivanje parazitoloskih preparata i osnovno mikroskopiranje.

izrada testova osjetljivosti,

obavljanje imunokromatografskih testova.

izrada mikroskopskih preparata.

izrada hranjivih podloga i njihovo skladistenje,

izvodenje seroloskih pretraga,

sudjeluje u molekulamoj dijagnostici,

samostalno se sluzi osobnim ra¢unalom.

samostalno upravlja motornim vozilom.

jive podloge i njihova raspodjela po
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obavlja i druge poslove koje mu u nadleznost stavlja clavni  inzenjer,
rukovoditelj sluzbe ravnatel].

6. DOSTAVLIACICA - CISTACICA (voditelj ¢istacica)

izraduje Plan Ciséenja ustanove te osi gurava i nadgleda njegovo provodenje,
odgovorna za radni raspored svih Eistacica u zavody (e osiguranje provedhe
¢iscenja u Bjelovaru i na tereny Ispostava.

rad osigurava y sSmjenama, a za slucaj potrebe | prekovremeno u Bielovaru i na
terenu ispostava, pri éemu ima ovlastenje rasporediti bilo koju ¢ista¢icu na hilo
Koji posao (&iscenie, pranje, dezinfekcija, dostava i ostalo) za koje su sve
spremacice ustanove educirane.

ovlastenik je poslodavea za zagtity na radu. a za to mu je rukovoditelj sluzbe
obvezna stalna podrika,

Cisti predprostor, sprema i &isti radne i zajednicke prostorije, te sve ostale
prostorije u kojima se obavl Ja zdravstvena i nezdravstvena djelatnost.

rad u ¢ajnoj kuhinji sa naru¢ivanjem i praéenjem potrosnje kave. ¢aja i secera,
skuplja, donosi i sortira razne otpatke iz radnog prostora, te odrzava ¢istocu
mjesta gdje se otpaci odlazu,

odgovara za sredstyva kojima rukuje i za potrosni materijal koji utrosi za
vrijeme rada.

pazi, Kontrolira i odgovara za say inventar i za sigurnost imovine i prostorija,
kada obavija duznost.

odgovorna je za higijensko stanje i Gistocu prostora, radnih povrsina iz
sredstva kojima rukuje,

odrzava €istocu ordinacija, osobito mjesta gdje se odlary otpadne tvari,

odrzava ¢istocu namjestaja u koje su smjestena sredsiva za rad | radnih
povrsina,

uz Ciscenje provodi i dezinfekeiju prostorija (WC, sanitarije),

¢iscenje hladnjaka i drugih aparata,

preuzima necistu zadtitno radnu odjecu i odnosi je na pranjc,

donosi Cistu zastitno radnu odjecu 1z pranja i obavlja podjclu iste.

donosenje. odnosenije i raznosenje postanskih posiljki, paketa. poziva i drugih
dokumenata uz toéno evidentiranje i vodenje postanskih i dostavnih knjiga, te
drugih evidencija i dokaznica o primljenim predanim posiljkama.

rukovanje postanskim sanducicem e redovno  svakodnevno praznjenje
poStanskog sanduéi¢a i hitno urucenje postanskih posiljaka odgovornom
dielatniku Zavoda,

skrbi o €istoci okolisa objckta,

vodi skrb o odrzavanju reda i ¢istoce: ambalaze za uzorkovanje, ambalaze za
prijenos uzoraka, ormara i prostora za smjestaj ambalaze,

obavlja prikupljanije, pranje, susenje i razvrstavanje cjelokupnog
laboratorijskog posuda te postupke sterilizacije istog,

posprema oprano sude te priprema isto za steri lizaciju i razvrstavanje
steriliziranog suda prema namijeni,

skrbi o racionalnoj potrosnji dezinfekeijskih i drugih sredstava potrebnih za
pranje posuda,

dezinficira prostorije, predmete i pribor.

priprema i sakuplja zaraZene materijale. predaje ih na steri lizaciju.
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pravilno zbrinjavanje Zaraznog materijala na za to predvidena mjesta i na nacin
u koordinaciji s glavnim inZenjerom,

autoklaviranje Zardznog  materijala  prema edukaciji i redovnoj kontrolj
inZenjera zastite na radu.

rukuje autoklavom i slicnom Opremom Koja se koristi u rady laboratonija.
samostalne upravlja motormim vozilom i obavlja terenski rad u okviry SVOje
struke,

radi i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe. glavnog tehnicara sluzhe i
ravnatelja.

7. CISTACICA

Cisti predprostor, sprema i Gisti radne i zajednicke prostorije, te sve ostale
prostorije u kojima se obavlja zdravstvena i nczdravstvena djelatnost,

rad u ¢ajnoj kuhinji sa naruCivanjem i pracenjem potrosnje Kave, Saja i Jecera,
skuplja, donosi i sortira razne otpatke iz radnog prostora, te odrava &istoéu
mjesta gdje se otpaci odlazu,

odgovara za sredstva kojima rukuje i za potrosni materijal koji utrodi za
vrijeme rada,

pazi, kontrolira i odgovara za say inventar i za sigurnost imovine i prostorija.
kada obavlja duznost.

odgovoma je za higijensko stanje 1 €istocu prostora. radnih povrdina i za
sredstva kojima rukuje,

odrzava €istocu ordinacija, osobito mjesta gdje se odiazu otpadne tvari,
odrzava ¢istoéu namjestaja u koje su smjeStena sredstva za rad i radnih
povrsina,

uz ¢iscenje provodi i dezinfekeiju prostorija (W, sanitarije),

¢iscenje hladnjaka i drugih aparata,

preuzima neéistu zastitno radnu odjecu i odnosi je na pranje,

donosi ¢istu zastitno radnu odjecu iz pranja i obavlja podjelu iste,

donosenje, odnosenije i raznosenje postanskih posiljki, paketa. poziva i drugih
dokumenata uz toéno evidentiranje i vodenje postanskih i dostavnih knjiga, te
drugih evidencija i dokaznica o primljenim predanim posiljkama.

rukovanje postanskim sanducicem te redovno  svakodnevno praznjenje
poStanskog sandu¢iéa i himo urucenje postanskih posiljaka odgovornom
djelatniku Zavoda,

skrbi o ¢istoéi okolisa objekta.

vodi skrb o odrzavanju reda i &istoée: ambalaze za uzorkovanje, ambalaze za
prijenos uzoraka, ormara i prostora za smjestaj ambalaze,

obavlja prikupljanje, pranje. susenje i razvrstavanje cjelokupnog
laboratorijskog posuda te postupke sterilizacije istog,

posprema oprano sude te priprema isto za sterilizaci u i razvrstavanje
steriliziranog suda prema namijeni,

skrbi o racionalnoj potro3nji dezinfekeijskih i drugih sredstava potrebnih za
pranje posuda,

dezinficira prostorije, predmete i pribor,

priprema i sakuplja zarazene materijale, predaje ih na sterilizaciju.

pravilno zbrinjavanje zaraznog materijala na za to predvidena mjesta 1 na naéin
u koordinaciji s glavnim inZenjcrom,

fas
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autoklaviranje zaraznog materijala prema edukaciji 1 redovnoj kontroli
inZenjera zastite na radu,

rukuje autoklavom i sli¢nom opremom koja se koristi u radu laboratorija,
samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svVoje
struke. ‘
radi i ostale poslove po nalogu voditelja sluzbe. glavnog tehnicara sluzbe.
vodilelja Gistacica te ravnatelja.

SLUZBA ZA SKOLSKU 1 ADOLESCENTNU MEDICINU

. RUKOVODITELJ SLUZBE

obavlja poslove nadzora. koordinacije i kontrole izvriavanja plana i programa
rada Sluzbe,

obavlja poslove nadzora, koordinacije. kontrole i izvrSavanja plana i programa
mjera zdravstvene zadtite $kolske djece i studenata u skladu sa propisima iz
zdravstva i $kolstva,

ovjerava evidenciju radnog vremena svih zaposlenika u Sluzbi.

planira koriitenje dopusta i godisnjih odmora unutar Sluzbe,

prikuplja izvjescéa timova temeljem kojih izraduje izvjeséa o radu Sluzbe,
planira raszvoj Sluzbe, potrebu za  kadrovima te nadgleda odabir,
osposobliavanije i rad radnika Sluzbe,

sve probleme unutar Sluzbe duzan je raspraviti na internim sastancima u sluzbi
te 0 rezultatima istih uz obvezatne prijedloge za njihovo rjesavanje duzan je
izvijestiti ravnatelja,

duzan je stalno strutno se usavravati unutar svoje struke te primjenjivati i
prenositi steceno znanje na suradnike s ciljem stalnog stru¢nog i znanstvenog
razvoja i napretka svoje Sluzbe,

duzan je uvoditi nove djclatnike u posao. uposmati ih s njihovim radnim
zadacima te im pomagati tijekom praktiénog i struénog osposobljavanja,

duzan je sudjelovati u edukaciji pripravnika i specijalizanata (doktori medicine,
inzenjeri, tehniéari, itd.),

duzan je suradivati sa drugim slubama i ustanovama od interesa za populaciju
u skrbi.

sudjeluje u izradbi programa mjera zdravstvene zadtite populacije u skrbi.
obavlja stalne poslove na razini stecene specijalizacije,

samostalno se Koristi racunalom.

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke,

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg scgmenta svoje struke. po nalogu
ravnatelja.

2. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST

obavlja poslove i zadace organiziranja rada specijalistickog tima u provodenju
specifiénih 1 preventivnih mjera zdravstvene zastite u¢enika i studenata na
podru¢ju svog djelovanja,

obavlja sistematske preglede u svrhu pradenja rasta i razvoja. kontrole
sdravstvenog stanja i utvrdivanje poremecaja zdravlja,

obavlja kontrolne preglede nakon sistematskih pregleda i namjenske preglede
prema indikaciji.

s
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provodi cijeplicnje skolske diece i studenata sukladno Programu obveznog
cijepljenja,

provodi probire (skrininge) - rast i razvoy, kontrola vida. vid na boje, skolioza.
audiometrija,

izdaje lijecnicke sviedodzbe i ljccnicke potvrde, pise struéna misljenja iz
nadleznosti svoje specijalizacije,

vodi savjetovalisni rad.

prati i utvrduje zdravsiveno stanje u svezi sposobnosti 4 tielesni i zdravstyeni
odgoj kao i skolsko sportska natjceanyja,

obavlja zdravstveni odgo) i promicanje zdravlja sa  3kolskom djecom,
studentima. roditeljima i profesorima.

radi na promicanju, zastiti i unaprjedenju Skolskog okruzenja,

radi u prvostupanjskim stru¢nim komisijama za odredivanje psihofizitkog
stanja djeteta kod upisa u prvi razred i utvrdivanja najpogodnijeg oblika
Skolovanja u tijcku Skolovanja,

skrbi o organizaciji. pripremi te nabavi materijala i cjepiva.

vodi medicinsku dokumentaciju,

prikuplja. evidentira i analizira zdravstvene podatke iz svog podrucja rada.
izraduje potrebna izvjesca.

suraduje sa lijetnicima drugih specijalnosti. djelatnicima $kola i takulteta,
roditeljima, drugim Sluzbama u Zavodu te ostalim sudionicima u skrbi o
djetetu (CZSS. policija. djetji dom, dom za odgoj),

duzan je stalno struéno se usavrdavati unutar svoje struke,

samostalno se Koristi ra¢unalom.

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru SVOje
struke,

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke. po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

* LIJECNIK - u slu¢aju nedostatka specijalista Skolske i adolescentne medicine, radno
mjesto s¢ moZze popuniti doktorom medicine koji ¢¢ obavljati poslove navedene u opisu
poslova lije¢nika Skolske i adolescentne medicine u skladu sa svojim kompetencijama i
uz nadzor specijalista Skolske i adolescentne medicine.

3. GLAVNA SESTRA

samostalno obavlja sve stru¢no-medicinske i druge poslove za koje je
osposobljen,

organizira, koordinira i nadzire rad radnika srednje i vie strucne spreme, Kao i
drugih djelatnika nizih stru¢nih sprema u sluzbi, u suradnji s voditeljem
Sluzbe,

skrbi o edukaciji djelatnika svoje Sluzbe te prenost na njih svoja struéna
1skustva,

sudjeluje u izradi Plana rada svoje sluzbe te prati njegovo izvrenje,

vodi zdravstvenu dokumentaciju.

vodi evidenciju nazognosti djelatnika na radu i izraduje izvjeséa za place,
kontrolira ispravnost opremc za rad, o ¢emu po potrebi podnosi usmeno
izvjesée voditelju sluzbe te daje prijedloge za zamjene u sluéaju dotrajalosti.
skrbi o snabdijevanju sluzbe sitnim inventarom. lijekovima, kemikalijama,
cjepivom. sanitetskim i ostalim potrebitim materijalom za rad. nadzire njihovu
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polrosnju u svezi Gega izvjeséuje po potrebi voditelja sluzbe o prema
njcgovom nalogu planira nabavy i provodi mjere Stednje i racionalizacije,

skrbi o postivanju kuénog reda te Kontrolira osoblje glede postivanja ostalih
obveza (osobna urednost, urednost radnih prostorija. zabrana pusenja i sl.).
skrbi 0 ekonomi¢nom odnosu prema sredstvima za rad. koristenju radnog
prostora te korektnom odnosu osohl 2 prema sirankama i pacijentima,

skrbi o koli¢ini radno-zadtitne odjece i obuge kao i koristenju iste od Slrane
djelatnika sluzbe,

novoprimljene djclatnike uvodi U posao 1 pomaze im tijekom prakti¢nog
osposobljavanja za rad,

vodi evidenciju o vozilima i o njihovoj tehni¢koy ispravnosti.

ovlastenik je poslodavea za zastitu na radu, a za $to mu je rukovoditelj sluzbe
obvezna stalna podrika.

samostalno se koristi ra¢unalom.

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke. po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatel ja.

4. ZDRAVSTVENI| RADNIK / PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA L] MEDICINSKA
SESTRA

sudjeluje u provodenju Programa specifiénih i preventivnih mjera zdravstyene
zastite Skolske djece i studenata.

samostalno obavlja sve strucno-medicinske | druge poslove za koje je
osposobljen,

sudjeluje u provodenju sistematskih i namjenskih pregleda,

priprema i provodi cijeplienje u suradnji s ljecnikom prema Programu
obaveznog cijepljenja.

kontrolira o¢itovanje temperature hladnjaka sa cjepivom. koliciny j rok trajanja
Cjepiva,

sudjeluje u provodenju probira,

sudjeluje u zdravstvenom odgoju,

vodi administraciju i syu dokumentaciju vezano za rad tima u kojem obavlja
radne zadalke,

izraduje dnevna, tiedna. mjesecna, godisnja i ostala izvjeséa o radu SVOg tima,
rad u kartoteci (prevodenje i sredivanje kartoteke svake nove Skolske godine.
potraznja Kartona iz drugih ambulanti/zupanija).

otvaranje zdravstvenih kartona,

vodi brigu o pravilnom odlaganju infektivnog otpada.

osigurava urednost radnog prostora u kojem se odvijaju djelatnosti tima, brine
0 nabayvci materijala neophodnog za rad tima te prati njegovu potrosniju,
kontinuirano prati struéni razyvoj u struci,

samostalno se koristi ra¢unalom,

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke.

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke. po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.



ISPOSTAVA DARUVAR

I. DOKTOR MEDICINE SPLECUALIST

obavlja poslove i zadage organiziranja rada specijalistickog tima u provodenju
specificnih i preventivnih mjera zdravstvene zatite ufenika i studenata na
podrucju svog djelovanja,

obavlja sistematske preglede u svrhu pracenja rasta | razvoja. kontrole
zdravstvenog stanja i utvrdivanje poremecaja zdravlja,

obavlja kontrolne preglede nakon sistematskih pregleda i namjenske preglede
prema indikaciji,

provodi cijeplienje $kolske djece i studenata sukladno Programu obveznog
cijeplienja, ) )
provodi probire (skrininge) - rast i razvoj, kontrola vida, vid na boje. skolioza,
audiometrija,

izdaje lijecnicke svjedodzbe 1 lijecnicke potvrde, pise stru¢na misljenja iz
nadleznosti svoje speci jalizacije,

vodi savjetovalidni rad.

prati i utvrduje zdravstveno stanje u svezi sposobnosti za ticlesni i zdravstveni
odgoj kao i $kolsko sportska natjecanja.

obavlja zdravstveni odgoj 1 promicanje zdravlja sa skolskom djecom.
studentima. roditeljima i profesorima.

radi na promicanju, zastiti i unaprjedenju skolskog okruzenja,

radi u prvostupanjskim struénim komisijama za odredivanje psihofizickog
stanja djeteta kod upisa u prvi razred i utvrdivanja najpogodnijeg oblika
Skolovanja u tijeku Skolovanja.

skrbi o organizaciji, pripremi te nabavi materijala i cjepiva,

vodi medicinsku dokumentaci ju.

prikuplja, evidentira i analizira sdravstvene podatke iz svog podrucja rada.
izraduje potrebna izvjesca,

suraduje sa lijeénicima drugih specijalnosti, djelatnicima $kola i fakulteta,
roditeljima, drugim Sluzbama u Zavodu te ostalim sudionicima u skrbi o
djetetu (CZSS. policija, dje¢ji dom. dom za odgoj).

duzan je stalno struéno se usavrdavati unutar svoje struke,

samostalno se koristi ra¢unalom,

samostalno upravlja motornim vovilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke,

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

2. ZDRAVSTVENI RADNIK / PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA ILI MEDICINSK A

SESTRA

sudjeluje u provodenju Programa specificnih i preventivnih mjera zdravstvene
zastite Skolske djece i studenata,

samostalno obavlja sve struéno-medicinske i druge poslove za koje je
osposobljen,

sudjeluje u provodenju sistematskih i namjenskih pregleda.

priprema i provodi cijeplienje u suradnji s lijecnikom prema Programu
obaveznog cijeplienja.



Kontrolira ocitovanje temperature hladnjaka sa ciepivom, koliginu i rok trajanja
Cjepiva,

sudjeluje u provodenju probira,

sudjeluje u zdravsivenom odgoju.

vodi administraciju i svy dokumenlaciju vezano za rad tima u kojem obavlja
radne zadatke,

izraduje dnevna, tiedna. mjesecna, godisnja i ostala iz Jesca o radu SVog tima,
rad u kartoteci (prevodenje i sredivanje kartoteke svake nove kolske godine,
potraznja kartona iz drugih ambulanti/zupanija),

otvaranje zdravstvenih Kartona,

vodi brigu o pravilnom odlaganju infektivnog otpada,

osigurava urednost radnog prostora y kojem se odvijaju djelatnosti tima. brine
0 nabavei materijala neophodnog za rad tima te prau njegovu potrosnju,
Kontinuirano prati strucn razvoj u struci,

samostalno se koristi racunalom,

samostalno upravlia motornim vozilom i obavlja terenski rad w okviru svoje
struke,

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe | ravnatelja,

SLUZBA ZA MEDICINU RADA I SPORTA

[. RUKOVODITELJ SLUZBE

organizira rad sluzhe.

predlaze plan i program rada sluzbe te ga koordinira i pratt njegovo
Izvriavanje,

ovjerava evidenciju radnog vremena svih zaposlenika u sluzbi,

planira koristenje dopusta i godi3njih odmora unutar sluzbe,

izraduje izvjesce o radu sluzbe,

planira razvoj sluzbe, potrebu  za kadrovima (e nadgleda  odabir.
osposobljavanje i rad radnika sluzbe.

sve probleme unutar sluzbe duzan je raspraviti na internim sastancima u sluzbi
te o rezultatima istih uz obvezatne prijedloge za njihovo riesavanje duzan je
izvijestiti ravnatelja,

duzan je stalno struéno se usavrsavati unutar svoje struke te primjenjivati i
prenositi steéeno znanje na suradnike s ciliem stalnog strucnog i znanstvenog
razvoja i napretka svoje sluzbe.

duzan je uvoditi nove djelatnike u posao. upoznati ih s njihovim radnim
zadacima te im pomagati tijekom prakti¢nog i stru¢nog osposobljavanja,

duzan je sudjelovati u edukaciji pripravnika i specijalizanata (doktori medicine,
inZenjeri, tehnicari, itd.).,

duZan je suradivati sa drugim sluzbama i ustanovama od interesa za populaciju
u skrbi,

suradnja s multidisciplinarmim timom struénjaka u djelokrugu sluzbe.

suradnja s drugim sluzbama Zavoda,

sudjeluje u procesu edukacije i informiranja zdravstvenih djelatnika i drugih
struénjaka.

daje svoje struéno midljenje o slu¢ajevima dielokrugu rada sluzbe.

L)
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usavriava sadasnje 1 uvodi nove metode postupke rada.

obavlja poslove u skladu sa stru¢nom 0sposobljenosti stedenoj skolovanjem.
specijalizacijom i radnim iskustvom,

skrbi o postivanju kucénog reda te kontrolira osoblje glede postivanja ostalih
obveza (osobna urednost, urednost radnih prostorija, zabrana pudenja i s.).
skrbi o ekonomi¢nom odnosu prema sredstvima za rad, Koritenju radnog
prostora te korektnom odnosu 0soblja prema strankama i pacijentima,

ovlastenik je poslodavea za zadtitu na radu,

samostalno se koristi ra¢unalom.

samostalno upravlja motornim vosilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke,

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke. po nalogu
ravnatelja,

2. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST

obavlja poslove iz podrucja svoje specijalnosti.

odgovoran je za vodenje propisanc zdravstvene | druge dokumentacije,
evidencije i izvjestaja,

izraduje potrebne analize,

sudjeluje u izradi struénih misljenja iz nadleznosti struke.,

edukacija i informiranje zdravstvenih djelatnika i drugih stru¢njaka,

u radu koristi suvremena dostignuca i opremu potrebnu za obavljanje poslova,
obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenoséu steéenom Skolovanjem,
specijalizacijom 1 radnim iskustvom,

sudjeluje u radu drugostupanjskog lije¢nickog povjerenstva.

obavlja preglede i dijagnostiku potrebnu za ocjenu opée i posebne zdraystvene
sposobnosti radnika, za dijagnostiku profesionalnih bolesti te radi viestacenja u
sklopu medicine rada,

vrsi savjetovanje Korisnika savjetovalista,

u stru¢nom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema dogovoru
s ostalim radnicima u ustanovi,

samostalno se koristi raéunalom,

samostalno upravlja motornim vozilom i obavlja terenski rad u okviru svoje
struke,

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

3. MEDICINSKA SESTRA

sudjeluje u prikupljanju, kontroliranju, obradivanju i analiziranju zdravstveno-
statistickih podataka,

sudjeluje u pracenju zdravstvenog stanja stanovniitva,

sudjeluje u izradi promotivnih zdravstvenih materijala i promociji zdravlja,
suraduje sa specijalistima medicine rada u provodenju postupaka funkcionalne
dijagnostike profesionalnih bolesti. drugostupanjskih postupaka u medicini
rada te ocjeni radne i zdravstvene sposobnosti.

sudjeluje u pripremi i neposrednom izvrsavanju poslova,

vodenje dnevne i ostale evidencije rada i propisane medicinske dokumentaci .
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obavljanje svih odgovarajuéih strucnih poslova iz djclokruga rada sluzhe.
povjercnih od voditelja stru¢nog ili Znanstvenog programa, neposrednog
rukovoditelja i ravnatelja Zavoda.

obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenoséu stecenoj Skolovanjem i
radnim iskustvom,

Kontrolira ispravnost opreme za rad, o Cemu po potrebi podnosi usmeno
izvjesce voditelju sluzbe te daje prijedloge za zamjence u slu¢aju dotrajalosti,
skrbi o snabdijevanju sluzbe sitnim mventarom, lijekovima, kemikalijama.
sanitetskim i ostalim potrebitim materijalom za rad, nadzire njihovu potrosnju
u svezi Gega izvjeséuje po potrebi voditelja sluzbe te prema njegovom nalogu
planira nabavu i provodi mjere tednje i racionalizacije,

skrbi o koli¢ini radno-zastitne odjece 1 obuce kao i koristenju iste od stranc
djelatnika sluzbe.

vodi evidenciju radnog vremena svih zaposlenika u sluzbi.

samostalno se koristi ra¢unalom,

samostalno upravlja motornim vozilom j obavlja terenski rad u okviru 5VOje
struke,

radi i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

STRUCNA SLUZBA

. ZAMIENIK RAVNATELJA

prati i upozorava na zakonitost rada iz podrucja obavljanja poslova zdravstvene
djelatnosti,

izvriava odluke Upravnog vijeca i ravnatelja iz podrug¢ja organiziranja rada i
obavljanja sdravstvenc djelatnosti.

daje ravnatelju struéno misljenje i prijedloge za plan rada i razvoja iz podruéja
sdravstvene djelatnosti,

prati i poti¢e izvriavanje plana rada,

prati izvrienje programa rada zdravstvenih sluzbi. provodenje unutarnjey
nadzora te primjenu i postivanje ostalih opéih akata koji se odnosc na
obavljanje zdravstvene djelatnosti,

na zahtjev ravnatelja suraduje na ricsavanju aktualne problematike u radu |
poslovanju,

predstavlja i zastupa Zavod u slu¢aju odsutnosti ravnatelja,

zamjenjuje ravnatelja za vrijeme njegovog izbivanja s rada za vrijeme
godisnjeg odmora, sluzbenog puta i dr.,

samostalno se koristi raéunalom,

samostalno upravlja motornim vozilom.

obavlja i druge poslove iz domene svoje struénosti po nalogu Upravnog vijeca i
ravnatelja,

za svoj rad odgovoran je ravnatelju i Upravnom vijecu.

2. POMOCNIK RAVNATELJA ZA KVALITETL

predsjednik je Povjerenstva za kvalitetu Zavoda ‘
suraduje s tijelima nadleznim za kvalitetu i akreditaciju u zdravstyvu u provcdb:
plana i programa mjera za osiguranje. unapredenje, promicanje i pracenjc
kvalitete zdravstvene zastite.
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sudjeluje u vanjskim provjerama kvalitete,

predlaze i sudjeluje u provedbi edukacije iz podrucja Kvalitete sdravstyvenc
zastite,

Pruza struénu pomog., savietuje i pomaZe u rady ravnatelju i njegovom
zamjeniku,

samostalno se koristi ra¢unalom,

samostalno upravlja motormim vozilom,

obavlja i druge poslove u okviry svoga zvanja koje mu odredi ravnatelj,

72 svoj rad je odgovoran ravnatelju.

3. RUKOVODITELJ STRUCNE SLUZBE

rukovodi sluwbom te obavlja poslove od zajednikog interesa za sve sluzbe u
sastavu Zavoda, u skladu s odredbama Statuta tc ostalih opéih akata Zavoda,
obavlja poslove | sadace organiziranja rada sluzbe. nadzora, koordinacije,
kontrole i 1zvrsavanja plana i programa rada Sluzbe,

suraduje sa rukovoditeljima sluzbi. Upravnim i Stru¢nim vijeem u rjesavanju
pitanja koja se ticu financijskog. pravnog 1 administrativnog poslovanja
Zavoda,

brine se za pravovremeno snabdjevenije sluzbi u sastavu Zavoda materijalom
potrebnim za rad,

daje radnicima usmene. a po potrebi i pismene naputke glede nacina
izvrsavanja radnih zadataka.

u okviru svoje struke skrbi o struénom | kvalitetnom izvrsenju radnih zadataka
sluzbe,

skrbi o radnoj disciplini djelatnika u sluzbi,

sve probleme unutar sluzbe duzan Je raspraviti na internim sastancima u sluzbi.
te o rezultatima istih uz obvezatne prijedloge za njihovo rjesavanje duzan je
izvjedtiti ravnatelja,

duzan je stalno struéno se usavriavati unutar svoje struke, te primjenjivati i
prenositi ste¢eno znanje na suradnike. s ciliem stalnog stru¢noy razvoja i
napretka sluzbe.

po potrebi sudjeluje kod ugovaranja vanjskih poslova s korisnicima usluga,
izraduje i predlaze Plan rada sluzbe. Plan Koristenja godisnjih odmora. 1zvjesca
i analize iz podruéja rada sluzbe.

sudjeluje kod izradbe zajednickih godisnjih 1 srednjoro¢nih planova razvoja
Zavoda,

duzan je uvoditi nove djelatnike u posao. upoznati ih s njihovim radnim
zadacima, te im pomagati tijekom prakti¢nog i strucnog osposobljavanja,
duzan je kontinuirano nadzirati i kontrolirati rad 1 ispravnost opreme i uredaja
sluzbe,

konzultant je ravnatelju i pomoéniku ravnatelja,

samostalno se koristi ra¢unalom,

samostalno upravlja motomim vozilom.

obavlja i druge poslove djelokruga svog rada po nalogu ravnatelja.

4. GLAVNI TEHNICAR

suraduje s rukovoditeljem sluzbe u provodenju svih aktivnosti sluzbe,
vodi evidenciju dolaska i odlaska djclatnika sluzbe.
odgovoran je za higijenu u prostorijama sluzbe i za radnu disciplinu djelatnika,
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