ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
BJELOVARSKO - BILOGORSKE ZUPANIJE

Matice hrvatske 15

43000 Bjelovar
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PRAVILNIK O UNUTARNJOJ ORGANIZACHJI I SISTEMATIZACLJI
RADNIH MJESTA ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO
BJELOVARSKO-BILOGORSKE ZUPANIJE



Na temelju odredbe ¢lanka 84. Zakona o zdravstvenoj zastiti (Narodne novine br.
100/2018, 125/19, 147/20, 119/22, 156/22, 33/23, 36/24, 102/25), i ¢lanka 38. Statuta Zavoda
za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske Zupanije, Upravno vije¢e ovog Zavoda na 59,
sjednici odrzanoj dana 28.01.2026. godine donijelo je

PRAVILNIK
O UNUTARNJOJ ORGANIZACLJI I SISTEMATIZACLJI RADNIH MJESTA
ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO BJELOVARSKO-BILOGORSKE ZUPANIJE

I. OPCE ODREDBE
C‘lanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) Zavoda za Javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske Zupanije (u
daljnjem tekstu: Zavod). utvrduje se:

- Unutarnji ustroj Zavoda.
- Sistematizacija poslova i radnih mjesta,
- Druga pitanja u svezi s tom materijom.

Clanak 2.

U skladu s predmetom poslovanja, karakterom procesa rada i uvjetima rada u Zavodu
se organiziraju organizacijske jedinice: sluzbe i odjeli.

Clanak 3.

Sluzba je organizacijski oblik Zavoda unutar kojeg se obavlja samo odredeni dio
Javnozdravstvene zastite, samostalno i odgovorno na temelju jedinstveno utvrdene medicinske
doktrine, nac¢ina rada i pravilima struke.

Odjel je organizacijski podoblik sluzbe, unutar kojeg se obavlja samo odredeni dio
specijalizirane problematike kao dio predmeta poslovanja djelatnosti.

Odjeli se utvrduju organizacijskom shemom koju donosi Ravnatelj Zavoda.

Clanak 4.

Unutar sluzbe mogu se organizirati organizacijski podoblici (centar, kabinet. laboratorij,
ambulanta i sl.), a utvrduju se organizaci jskom shemom koju donosi Ravnatel j Zavoda.

Clanak 5.

Odredbe iz ¢lanka 1, 2. i 3. ovog Pravilnika na odgovarajuéi se nacin primjenjuju i na
nezdravstvene sluzbe Zavoda.



II. ORGANIZACIJSKI USTROJ ZAVODA

Clanak 6.
Zavod se organizira kroz slijedece organizacijske jedinice :
URED RAVNATELJA |,

A — SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGIJU

B - Sluzba za epidemiologiju - Ispostava Cazma

C — Sluzba za epidemiologiju — Ispostava GareSnica

D - Sluzba za epidemiologiju — Ispostava Grubisno Polje
E — Sluzba za epidemiologiju — Ispostava Daruvar

SLUZBA ZA JAVNO ZDRAVSTVO
a) Odjel za zastitu mentalnog zdravlja i prevenciju ovisnosti

SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU

a) Odjel za zdravstvenu ispravnost i kvalitetu voda

b) Odjel za povrsinske vode, podzemne vode, otpadne vode i zrak

¢) Odjel zdravstvene ispravnosti hrane i predmeta opée uporabe

d) Odjel za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju (DDD) i HACCP sustav

SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU
A - SLUZBA ZA SKOLSKU I ADOLESCENTNU MEDICINU
B - Sluzba za skolsku i adolescentnu medicinu - Ispostava Daruvar

SLUZBA ZA MEDICINU RADA 1 SPORTA

STRUCNA SLUZBA



Clanak 7.

U svezi obavljanja cjelokupne djelatnosti Zavoda utvrduju se radna mjesta i uvjeti
kojima radnik mora udovoljavati za obavljanje tih poslova:

Redni Osnovni poslovi Broj Uvjeti za zasnivanje
broj odnosno radna mjesta izvriitelja radnog odnosa

I URED RAVNATELJA

1. Ravnatelj Zavoda 1 Uvjeti propisani Statutom

9

Zamjenik Ravnatelja 1 VSS — Medicinski fakultet,
Ekonomski  fakultet, Pravni
fakultet, 5 godina radnog iskustva

3. Pomoc¢nik Ravnatelja za kvalitetu 1 VSS — Medicinski fakultet, 5

godina radnog iskustva

Il SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGLJU

A Sluzba za epidemiologiju — sjediSte Bjelovar
& Rukovoditelj Sluzbe 1 VSS — Medicinski

fakultet, spec.epidemiolog, 5
godina radnog iskustva

2, Doktor medicine specijalist 3 VSS- Medicinski fakultet,
spec.epidemiolog ili spec. javnog
zdravstva ili lije¢nik sa uvjetima
za specijalizaciju

3. Glavni inZenjer 1 VSS- Zdravstveno
veleu¢iliSte, mag.sanit.ing. 2
godine radnog iskustva

4. Zdravstveni radnik / prvostupnik sanitarnog inZenjerstva

4 VSS — Zdravstveno veleucilidte,
bacc.sanit.ing.

5. Zdravstveni radnik / magistar sanitarnog inZenjerstva

3 VSS - Zdravstveno veleuciliste,
mag.sanit.ing.

6. Cistacica | ~ PKV - NKV, Osmogodidnja
Skola

B SluZzba za epidemiologiju — Ispostava Cazma
1. Zdravstveni radnik / prvostupnik ili magistar sanitarnog inZenjerstva

ST VSS/VSS — Zdravstveno
veleu¢iliste, bacc.sanit.ing/
mag.sanit.ing.



Redni Osnovni poslovi Broj Uvjeti za zasnivanje
broj odnosno radna mjesta izvriitelja radnog odnosa

C Sluzba za epidemiologiju — Ispostava Gare$nica

l. Zdravstveni radnik / prvostupnik ili magistar sanitarnog inZenjerstva
| VSS/VSS - Zdraystveno
veleuciliste, bace.sanit.ing/
mag.sanit.ing.

D Sluzba za epidemiologiju — Ispostava GrubiSno Polje

I Medicinska sestra | SSS — Medicinska 3kola,
medicinska sestra opéeg smjera

E SluZzba za epidemiologiju — Ispostava Daruvar

1. Zdravstveni radnik / prvostupnik ili magistar sanitarnog inZenjerstva
2 VSS/VSS - Zdravstveno
veleuciliste, bacc.sanit.ing/
mag.sanit.ing.

11l SLUZBA ZA JAVNO ZDRAVSTVO

1. Rukovoditelj Sluzbe 1 VSS — Medicinski fakultet,
lijecnik specijalist javnog
zdravstva ili lijecnik specijalist
epidemiolog, 5 godina radnog
iskustva

Glavna sestra | SSS -~ Medicinska 3kola,
medicinska sestra opceg smjera, 2
godine radnog iskustva

[}

3. Doktor medicine specijalist 2 VSS- Medicinski fakultet,
spec.epidemiolog ili spec. javnog
zdravstva ili lije¢nik sa uvjetima

- za specijalizaciju
4. Zdravstveni radnik / prvostupnik ili magistar sestrinstva
2 VSS/VSS - Zdravstveno

veleuciliste, prvostupnik ili
magistar sestrinstva




Redni Osnovni poslovi Broj

broj odnosno radna mjesta izvrsitelja

Uvjeti za zasnivanje
radnog odnosa

a) Odjel za zaStitu mentalnog zdravlja i prevenciju ovisnosti

1. Doktor medicine specijalist 2
2. Psiholog 3
3: Medicinska sestra / tehnicar 2

VSS- Medicinski fakultet,
lije¢nik specijalist psihijatar ili
lijeénik s uvjetima za
specijalizaciju

VSS-Filozofski fakultet, psiholog

SSS- Medicinska Skola,
medicinska sestra/tehni¢ar opceg
smjera

IV SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU

1. Rukovoditelj Sluzbe 1

(]

Glavni inZenjer I

3. Doktor medicine specijalist 1

VSS — Prehrambeno-
biotehnoloski fakultet,

Medicinski fakultet,
Prirodoslovno-matematicki
fakultet, Farmaceutsko-
biokemijski fakultet, 5 godina
radnog iskustva

VSS/VSS - Zdravstveno
Veleuciliste, Prehrambeno-
biotehnoloski fakultet,
Prirodoslovno — matematicki
fakultet, 2 godine radnog iskustva
VSS — Medicinski fakultet, spec
epidemiolog s uZom spec. iz
zdravstvene ekologije ili spec.
javnog zdravstva s uzom spec. iz
zdravstvene ekologije ili spec.
ekologije ili spec. epidemiolog ili
spec. javnog zdravstva, ili
lijecnik s uvjetima za
specijalizaciju

4, Zdravstveni radnik / prvostupnik ili magistar sanitarnog inZenjerstva

2

5. InZenjer analiticar |

6. Zdravstveni radnik / sanitarni tehnicar 2

o

700 Cista¢ica

VSS/VSS — Zdravstveno
veleuciliste, bacc./mag.sanit.ing.
VSS - Agronomski fakultet,
magistar agronomije

SSS — Medicinska skola,
zdravstveni tehni¢ar sanitarnog
smjera

PKV - NKV Osmogodisnja Skola



Redni Osnovni poslovi Broj Uvjeti za zasnivanje
broj odnosno radna mjesta izvrsitelja radnog odnosa

a) Odjel za zdravstvenu ispravnost i kvalitetu voda

. InZenjer analiticar 2 VSS — Farmaceutsko-biokemijski
fakultet, Prehrambeno—
biotehnoloski fakultet,
Prirodoslovno matemati¢ki
fakultet - biologija

2. Zdravstveni radnik / sanitarni tehni¢ar 2 SSS — Medicinska skola,
zdravstveni tehniCar sanitarnog
smjera

Odjel za povriinske vode, podzemne vode, otpadne vode i zrak

& InZenjer analiticar 1 VSS — Farmaceutsko-biokemijski
fakultet, Prehrambeno —
biotehnoloski fakultet,
Prirodoslovno matematicki
fakultet - biologija

2. InZenjer prehrambene tehnologije 2 VSS —Prehrambeno-biotehnoloski
fakultet

¢) Odjel zdravstvene ispravnosti hrane i predmeta opée uporabe

l. Zdravstveni radnik / magistar sanitarnog inZenjerstva
1 VSS - Zdravstveno veleuciliste,
mag. sanit. ing.
25 InZenjer analiticar 2 VSS — Farmaceutsko-biokemijski

fakultet, Prehrambeno —
biotehnoloski fakultet,
Prirodoslovno matematicki
fakultet - biologija

d) Odjel za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju (DDD)i HACCP sustav

1. Zdravstveni radnik / magistar sanitarnog inZenjerstva
2 VSS - Zdravstveno veleuéiliste,
mag. sanit. ing.
Zdravstveni radnik / prvostupnik sanitarnog inZenjerstva
2 VSS — Zdravstveno veleuciliste,
bacc. sanit. ing. '

I~



Redni Osnovni poslovi Broj Uvjeti za zasnivanje
broj odnosno radna mjesta izvrsitelja radnog odnosa

3: Zdravstveni radnik / sanitarni tehnicar 4 SSS — Medicinska $kola,
zdravstveni tehnicar sanitarog
smjera ili drugog smjera

V SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU

1. Rukovoditelj Sluzbe 1 VSS — Medicinski
fakultet,spec.medicinske
mikrobiologije i parasitologije, 5
godina radnog iskustva
Doktor medicine specijalist 3 VSS — Medicinski fakultet,
spec.medicinske mikrobiologije i
parasitologije ili  lije¢nik sa
uvjetima za specijalizaciju
3. Glavni inZenjer 1 VSS - Zdravstveno veleucilidte,
bacc.medicinsko-laboratorijski
ing. 2 godine radnog iskustva

9

4. Zdravstveni radnik / prvostupnik laboratorijske dijagnostike
3 VSS - Zdravstveno veleudiliste,
bacc.medicinsko-laboratorijski
ing.
5. Zdravstveni radnik / laboratorijski tehnicar
9 SSS — zdravstveni tehni¢ar smjer
laboratorijski tehnicar
6. Dostavljacica - ¢istatica 1 SSS -~ Srednja Skola opéeg smjera
7. Cistacica 1 PKV - NKV Osmogodi3nja skola

VI SLUZBA ZA SKOLSKU I ADOLESCENTNU MEDICINU

1. Rukovoditelj Sluzbe 1 ~ VSS — Medicinski fakultet,
spec.Skolske medicine, 5 godina
radnog iskustva

Doktor medicine specijalist Rl VSS - Medicinski fakultet,
spec.Skolske med. ili lije¢nik sa
uvjetima za specijalizaciju

g.a



Redni Osnovni poslovi Broj Uvjeti za zasnivanje

broj odnosno radna mjesta izvrsitelja radnog odnosa

3. Glavna sestra I VSS ili SSS Zdravstveno
veleuciliste, prvostupnik
sestrinstva — Medicinska $kola,
medicinska sestra opéeg smjera,
2 godine radnog iskustva

4, Zdravstveni radnik / prvostupnik sestrinstva ili medicinska sestra

3 VSS ili SSS Zdravstveno

veleucilite, prvostupnik
sestrinstva — Medicinska $kola,
medicinska sestra opéeg smjera

5. Zdravstveni radnik / magistar ili prvostupnik sestrinstva

1

VSS ili VSS — Zdravstveno
veleuciliste magistar ili
prvostupnik sestrinstva

Sluzba za $kolsku i adolescentnu medicinu — Ispostava Daruvar

!\J

Doktor medicine specijalist 1

Zdravstveni radnik / prvostupnik sestrinstva

1

VSS — Medicinski fakultet,
spec.Skolske med. ili lijecnik sa
uvjetima za specijalizaciju

VSS — Zdravstveno veleutiliste,
prvostupnik sestrinstva

Rad se odvija timski (u sastavu jednog tima je jedan lijetnik i jedna medicinska

sestra/prvostupnica).

Za slucaj potreba Sluzbe svi timovi (svi djelatnici) obvezni su raditi na podrucju cijele
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije, neovisno o tome koje $kole tim primarno pokriva.
Svi radnici Sluzbe za $kolsku i adolescentnu medicinu moraju imati poloZen vozacki

ispit «B» kategorije.



Redni Osnovni poslovi Broj
broj odnosno radna mjesta izvrsitelja

Uvjeti za zasnivanje
radnog odnosa

VII SLUZBA ZA MEDICINU RADA I SPORTA
1. Rukovoditelj Sluzbe 1

I

2. Doktor medicine specijalist

3. Medicinska sestra /tehnicar ili 2
prvostupnik sestrinstva

4. Psiholog 1

VIII STRUCNA SLUZBA

3 Rukovoditelj Struc¢ne sluzbe ]

2. Glavni tehnicar 1

3. Rukovoditelj Financijsko- 1
racunovodstvene sluzbe

4. Referent za ekonomske poslove 2

5. Voditelj ratunovodstva 1

6. Referent / kontrolor obracuna placa I

f Referent / financijski knjigovoda 1

8.  Visisavjetnik / pravnik 1

9.  Stru¢njak za zaStitu na radu 1

—

PRIPRAVNICI ZAVODA

Zdravstveni radnik pripravnik / sanitamni tehnicar
1

VSS - Medicinski fakultet,

spec. medicine rada i1 sporta, 5
godina radnog iskustva

VSS — Medicinski fakultet,

spec. medicine rada i sporta ili
lije¢nik sa uvjetima za
specijalizaciju

SSS ili VSS — Medicinska 3kola,
medicinska sestra/tehnicar opceg
smjera - VSS Zdravstveno
veleudiliste, prvostupnik
sestrinstva

VSS-Filozofski fakultet, psiholog

VSS - Pravni fakultet, Ekonomski
Fakultet,5 godina radnog iskustva
SSS - srednja ekonomska $kola, 2
godine radnog iskustva
VSS -~ Ekonomski fakultet, 5
godina radnog iskustva
VSS/VSS — Ekonomski fakultet,

I godina radnog iskustva
SSS-srednja ekonomska 3kola, |
godina radnog iskustva

SSS - srednja ekonomska Skola,

1 godina radnog iskustva

SSS- Srednja ekonomska Skola ili
druga srednja Skola opceg smjera,
1 godina radnog iskustva
VSS - Pravni fakultet, poloZen
drzavni stru¢ni ispit, 1 godina
radnog iskustva

VSS - Visoka Skola za sigurnost,
diplomirani inZenjer sigurnosti-
smjer zaStita na radu

SSS — Medicinska skola,
zdravstveni tehnicar sanitarnog
smjera



Redni Osnovni poslovi Broj Uvjeti za zasnivanje
broj odnosno radna mjesta izvriitelja radnog odnosa

2. Zdravstveni radnik pripravnik / prvostupnik sanitarnog inZenjerstva
2 V8S - Zdravstveno veleuciliste,
bacc. sanit. ing.

3. Zdravstveni radnik pripravnik / magistar sanitarnog inZenjerstva
1 VSS — Zdravstveno veleucilidte,
mag. sanit. ing.

Clanak 8.

Radom Sluzbe rukovodi Rukovoditelj Sluzbe, kome u radu pomazu Glavni
tehni¢ari/sestre/inZenjeri SluZbe.

Rukovoditelj Sluzbe i Glavni tehnic¢ar/sestra /inZenjer imaju ovlasti utvrdene
Katalogom poslova. Svi zajedno za svoj rad odgovorni su Ravnatelju Zavoda, a Glavni
tehnicari / sestre / inZenjeri i Rukovoditelju Sluzbe.

Natin izbora Rukovoditelja Sluzbe i Glavnih tehnicara/sestara/inZenjera ureduje se
Statutom.

Clanak 9.

Ostale ovlasti Rukovoditelja Sluzbi i Glavnih tehniara/sestara/inZenjera i drugih
ovlastenika, koje nisu utvrdene Zakonom, propisima donesenim na temelju Zakona i
sadrzajem osnovnog posla iz Ugovora o radu utvrduje Ravnatelj, odnosno osoba koju
Ravnatelj ovlasti.

HIL. POSLOVI ODNOSNO RADNA MJESTA
I UVJETI ZA NJIHOVO OBAVLJANJE

Clanak 10.

Skup istih ili sli¢nih poslova iz djelatnosti Zavoda na kojima radi jedan ili vise
izvriitelja oznaCava se radnim mjestom.

Radno mjesto ima svoj naziv.

Poslove radnog mjesta mogu obavljati djelatnici koji ispunjavaju uvjete radnog
mjesta sukladno odredbama ovog Pravilnika.



Clanak 11.

Pored opcih uvjeta utvrdenih Zakonom, za svako radno mjesto utvrduju se posebni
uvjeti.
U zavisnosti od vrste posla odnosno radnog mjesta, kao posebni uvjeti utvrduju se:
- stru¢na sprema,
- radno iskustvo,
- posebna zdravstvena sposobnost,
- posebna znanja, sposobnosti ili ispiti.

Clanak 12.
Radno iskustvo kao uvjet za obavljanje poslova radnog mjesta utvrduje se:
- za Rukovoditelje Sluzbi i Pomoénike 5 godina
- za Glavne tehnicare Sluzbi 2 godine

Pod radnim iskustvom iz Stavka 1. ovog ¢lanka smatra se radno iskustvo u struci na
istim ili slicnim poslovima, ukljuéujuéi u to vrijeme provedeno na pripravnickom stazu i
specijalizaciji.

Radnici svih Sluzbi koji obavljaju terenski rad obvezni su imati poloZen vozacki ispit
B kategorije.

Svi radnici Zavoda za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske Zupanije obvezni su raditi
na podrucju cijele Bjelovarsko-bilogorske Zupanije za slucaj potrebe o ¢emu Odluku donosi
Ravnatel;.

Svi radnici Zavoda moraju zadovoljavati i uvjete propisane drugim Zakonima i
Pravilnicima koji se odnose na rad u zdravstvenim ustanovama.

Clanak 13.

Broj izvrditelja sukladrno s utvrdenim radnim mjestima utvrdivat ¢e se temeljem
vremenskih i kadrovskih normativa odnosno godisnjim planom rada i razvoja Zavoda.

Clanak 14.

Za pojedina radna mjesta moZe se kao uvjet za prijem u radni odnos predvidjeti
provjeravanje strucnih i drugih radnih sposobnosti radnika putem probnog rada i prethodne
provjere njegovih sposobnosti.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Sluzbe odnosno Odjeli Zavoda prema iskazanim potrebama sudjeluju u teorijskoj i
prakti¢noj obuci radnika koji provode pripravnicki staz.

U okviru svoje djelatnosti Zavod ée poticati i znanstveno-istraZivacki rad iz podrucja
preventivno-medicinske zastite, kao i iz ostalih podru¢ja djelatnosti Zavoda, te sudjelovati u
provodenju dijela specijalistickog usavrSavanja i stjecanja znanstvenih stupnjeva svojih
radnika.




Clanak 16.

Sastavni dio ovog Pravilnika je i Katalog poslova u kojem su pojedinaéni opisi radnih
mjesta razvrstani sukladno odredbama Zakona o pla¢ama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama
i Uredbi o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obratun place u
javnim sluzbama.

Clanak 17.

Stupanj na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti dosadas$nji Pravilnik o unutarnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Zavoda za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske
zupanije klasa:990-09/24-1/04 urbroj:2196-89-1/1-24-1 od 30.10.2024. godine

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na Oglasnoj ploé¢i
Zavoda.

Klasa:990-09/26-1/01
Urbroj:2196-89-1/1-26-1
Bjelovar, 28.01.2026. godine

redsjednik Upravnog vijeca:
rio Biskup, univ.spec.oec.

Pravilnik je objavljen na Oglasnoj plo¢i Zavoda dana ,129 ol 2026, godine 1 stupa
nasnagu dana()f. 02. 002@ .  godine.
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